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1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen los mecanismos de registro y control de
las visitas, asi como de agendas oficiales y gestion de intereses.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente documento son de cumplimiento
obligatorio para todos los funcionarios, directivos, servidores del JNE que realizan
funcién publica, bajo cualquier modalidad laboral o de contratacion, asimismo, para
los visitantes, proveedores y mensajeros que ingresan a las sedes y/o Oficinas
Desconcentradas del Jurado Nacional de Elecciones.

3. BASE NORMATIVA

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y
modificatorias; su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-
PCM y modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, modificado por
la Ley N° 28496.

Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion
publica; su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM.
Decreto Legislativo N° 1415, que modifica la Ley N° 28024, Ley que regula la
gestion de intereses en la administracion publica.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1412, Ley de Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre
las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios electrénicos en
el procedimiento administrativo.

Decreto Ley N° 25778, Autorizan a los Ministerios y Organismos Publicos para
que contraten servicios de seguridad.

Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-
2017-PCM-SGP ‘“Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica”.
Resolucion N° 001-2016-JNE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del JNE, y sus modificatorias.

Resolucion N° 076-2014-JNE, que aprueba el Reglamento Interno del
Trabajo.

Resolucion N° 083-2023-JNE, que designa como administrador de las
plataformas de Registro de Visitas en Linea y Registro de Agenda Oficiales.
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Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-PCM/SIP, que
aprueba la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la
integridad y transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a
través del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”,
modificada con Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 004-2023-
PCM/SIP.

4. RESPONSABILIDADES

4.1

4.2

ADMINISTRADOR DEL REGISTRO DE VISITAS EN LINEA

a) Verificar y supervisar que la informacién de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad se encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye
los movimientos del personal.

b) Registrar y actualizar la informacion de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad en la plataforma, estableciendo la asignacion de perfiles
conforme a la clasificacién dada por la maxima autoridad administrativa en
cumplimiento del numeral 5.2 del articulo 5 de la Ley N° 28024.

c) Verificar que el Registro de Visitas en Linea opere adecuadamente e
informar a la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, en caso se detecte algin inconveniente
en su funcionamiento.

d) Ingresar los registros retroactivos por interrupcion del sistema por
factores internos o externos, en un plazo maximo de 2 dias habiles contados
a partir del dia siguiente de solucionada la falla técnica.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan recibido visitas en
la entidad el dia anterior en un plazo méaximo de 2 dias habiles.

f)  Aquellas que resulten necesarias por actualizaciones que se realicen en
la herramienta.

El administrador de la entidad se constituye en coordinador de enlace con la
Secretaria de Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y Transformacion
Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros, para abordar temas
relacionados con el Registro de Visitas en Linea.

ADMINISTRADOR DEL REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES

a) Verificar y supervisar que la informacién de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad se encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye
los movimientos del personal. Por excepcion, registrar y actualizar la
informacion del titular de la entidad, funcionarios de la Alta Direccion y
funcionarios con capacidad de decision en la plataforma, clasificAndolos
segun su perfil conforme a las directrices dadas por la maxima autoridad
administrativa en cumplimiento del numeral 5.2 del articulo 5 de la Ley N°
28024.

b) Verificar que el Registro de Agendas Oficiales opere adecuadamente e
informar a la Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros en caso se detecte algun inconveniente
en su funcionamiento.
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4.3

c) Ingresar los registros retroactivos de las actividades oficiales que se
hayan producido durante la interrupcion del sistema por factores propios al
mismo o externos, en un plazo maximo de 72 horas de solucionado el hecho.
d) Actualizar la informacion registrada en la plataforma en el plazo méaximo
de 72 horas de comunicado el resultado de una accion de investigacion,
supervision o fiscalizaciébn por parte de la autoridad competente. Dicha
actualizacion requiere de un documento sustentatorio.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan efectuado
actividades oficiales el dia anterior en un plazo maximo de 72 horas.

El administrador se constituye en coordinador de enlace con la Secretaria de
Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, para abordar temas relacionados con
el Registro de Agendas Oficiales. El rol de administrador recae en el
administrador designado para el Registro de Visitas en Linea.

DIRECTORES Y JEFES DE LOS ORGANOS Y/O UNIDADES ORGANICAS
a) Designar al operador de punto de control e informar a la DCGI y a la
DRET dicha designacion.

b) Informar la baja (Temporal o definitiva) y el alta del operador de punto de
control ala DCGl y a la DRET.

c) Validar la visita conforme los datos registrados en el RVL.

4.4 OPERADORES DE VISITAS

4.5

4.6

a) Usar adecuadamente las credenciales de acceso (usuario y contrasefia)
asignados para el desempefio de su labor.

b) Registrar adecuadamente la informacién de la visita en el RVL o0 RAO
segun corresponda.

c) Realizar las coordinaciones necesarias que coadyuven a la correcta
gestién y registro de la visita en los referidos sistemas.

JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA DE LOGISTICA

a) Supervisar las actividades del personal de seguridad y vigilancia en lo
gue corresponda al registro y control de visitas, conforme los alcances de
la presente directiva.

b) Mantener actualizada la relacién de terceros y locadores que prestan
servicios al INE, debiendo informar las altas y bajas al Administrador de
las plataformas de RVL y RAO, como minimo trimestralmente.

JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA DE RECURSOS HUMANOS

a) Mantener actualizada la relacion de servidores que laboran para el JNE,
debiendo informar las altas y bajas al Administrador de las plataformas
de RVL y RAO, como minimo trimestralmente.
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5. SIGLAS Y DEFINICIONES

5.1

52

SIGLAS

JNE Jurado Nacional de Elecciones

DCGI Direccion Central de Gestion Institucional

DGPID Direccion General de Planeamiento, Innovacion y Desarrollo

DGRS Direccion General de Recursos y Servicios

DRET Direccion de Registros, Estadisticas y Desarrollo Tecnol6gico

JNE Jurado Nacional de Elecciones

LOG Unidad Organica de Logistica

oD Oficina(s) desconcentrada(s)

PCM Presidencia del Consejo de Ministros

RAO Registro de Agendas Oficiales

RRHH Unidad Organica de Recursos Humanos.

RVL Registro de Visitas en Linea

SC Unidad Organica de Servicios al Ciudadano

SGTD Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital
DEFINICIONES

GESTION DE INTERESES: Especificacion que se aplica cuando una persona
privada, natural o juridica, nacional o extranjera, en mérito de una solicitud
formal, se retne con un funcionario con capacidad de decision publica, para
promover un interés particular, propio o en representacion de terceros, con el
fin de orientar una decisién publica en el sentido deseado.

MOTIVO DE VISITAS: Especificacion general y categorizada sobre la razon
por la que un funcionario o servidor publico se relne con una persona natural
o0 juridica, nacional o extranjera, publica o privada. Dichos motivos podran
corresponder a las categorias reunion de trabajo, provisién de servicios o
gestidn de intereses; asi como a las especificaciones acto publico/protocolar,
motivo académico o visita personal.

MODULO DE REGISTRO DE VISITAS: Espacio fisico situado en cada uno
de los accesos de las diferentes sedes institucionales, en cual se realiza el
primer control de ingreso de visitas.
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PASE VEHICULAR: Es la tarjeta que sirve para identificar al vehiculo del
visitante.

REGISTRO DE VISITAS EN LINEA: Es la plataforma digital en donde se
registra y publica informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los
funcionarios y servidores del Estado, asi como los actos de gestién de
intereses que atienden los funcionarios con capacidad de decisién publica,
con el fin de fomentar la integridad y transparencia de su actuacién en el
cumplimiento de sus funciones. Esta informacion es publica y debe estar
contenida en formato de datos abiertos reutilizables.

REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES: Es la plataforma digital en la que se
registra y publica informacién sobre las actividades oficiales que realizan los
funcionarios de la alta direccion y en donde se anotan los actos de gestiéon de
intereses que atienden fuera de la sede institucional los funcionarios con
capacidad de decision publica.

REGISTRO EXTEMPORANEO: Especificacion que se aplica para
transparentar una visita, de manera posterior al ingreso y salida del visitante,
por omisién de registro por parte del operador de la plataforma.

REGISTRO RETROACTIVO POR INTERRUPCION DEL SISTEMA POR
FACTOR EXTERNO: Especificacion que se aplica para transparentar una
visita, de manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones
en el sistema ajenas a la entidad.

REGISTRO RETROACTIVO POR INTERRUPCION DEL SISTEMA POR
FACTOR INTERNO: Especificacion que se aplica para transparentar una
visita, de manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones
en el sistema atribuibles a la entidad (corte de fluido eléctrico, averia del
equipo informatico, etc.).

VISITANTE: Son las personas naturales o juridicas que acuden a las
diferentes sedes institucionales con el objetivo de participar en una reunion
con un servidor o funcionario de la institucion, en el ambito de las
competencias del JNE. No se consideran visitas a aquellos ciudadanos que
acuden a la institucion a fin de realizar un tramite en atencion a los servicios
que brinda la entidad.

VISITAS PROGRAMADAS: Son aquellas que son coordinadas previamente
por el visitante con el 6rgano o unidad organica, registrandose dicha
informacion en el Sistema RVL antes del ingreso de la visita a determinada
sede del JNE.

VISITAS NO PROGRAMADAS: Son aquellas visitas que no se programaron
con anticipacién y cuya informacion es registrada por el personal de seguridad
en el RVL al momento de apersonarse la visita a la sede.

PROVEEDOR: Persona natural o juridica que suministra un bien y/o servicio
al INE.
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MENSAJEROS: Persona natural que diligencia las notificaciones de
documentos de terceros (personas naturales o juridicas).

DISPOSICIONES GENERALES

Todas las sedes de la institucion deben contar con un médulo de registro de visitas
gue permita viabilizar el registro y control de las visitas.

El personal que brinda los servicios de seguridad y vigilancia dentro de las sedes
institucionales, estar4 a cargo de las acciones de seguridad y control de los
visitantes que ingresen a dichos locales.

Todos los visitantes que ingresen y se desplacen en las instalaciones del JNE
deberan cumplir las disposiciones de la presente directiva, brindando las facilidades
del caso al personal que brinda los servicios de seguridad y vigilancia y a los
operadores de visitas.

Esta prohibido el acceso a las instalaciones del JNE, en los siguientes casos:

a. Visitante y/o proveedor en estado etilico o bajo la influencia de drogas o
sustancias alucinégenas.

Menores de edad sin compairiia y supervisién de adultos.

Con algun tipo de animal, salvo perros guias o de acompafiamiento.

Con algun tipo de armas.

Personas que realicen comercio ambulatorio.

©oaoo

6.1 De las puertas de acceso alas sedes del JNE
El JNE cuenta con diferentes sedes institucionales y con Oficinas
Desconcentradas a nivel nacional, siendo su alcance el detallado en el Anexo
1 de la presente directiva.

6.2 Del horario de atencién de visitas
De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas en las respectivas sedes y en los
accesos habilitados para dicho fin conforme el Anexo 01 de la presente
Directiva. Sin embargo, dicho horario podra variar conforme las disposiciones
gue establezca la Alta Direccion.

Excepcionalmente, antes o después de ese horario, debiendo sefalarse dicha
circunstancia en el detalle del registro en el RVL.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Del registro de visitas en linea

7.1.1 Contenido de informacion del registro de visitas en linea

El RVL del JNE, debe contener la siguiente informacion:

a. Fecha de la visita.

b. Identificacion de la persona que realiza la visita (nombres,
apellidos y documento de identidad).

c. Tipo de persona:
e Persona natural.
e Persona juridica (cuando pertenezca o0 represente a una

persona juridica publica o privada).
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g.
h.

Motivo de la visita:

Reunién de trabajo.

Provision de servicios.

Gestion de intereses.

Otros motivos (acto publico/protocolar, motivo académico y
visita personal).

Identificacion del/de funcionario/a, directivo/a publico/a, servidor/a
civil de la Entidad o profesional que realiza funcién publica en el
JNE visitado/a o que brinda la atencion (nombres y apellidos).
Puesto o cargo que ocupa el/la funcionario/a, directivo/a publico/a,
servidor/a civil de la Entidad o profesional que realiza funcion
publica en el INE dentro de la entidad, y 6érgano o unidad organica
a la que pertenece.

Lugar en donde se desarrolla la visita (sala, oficina, auditorio o
similar, especificando la sede).

Hora de ingreso y salida.

Adicionalmente se podra consignar informacion relevante que se
considere necesario transparentar, como ampliar el detalle del motivo
de la visita, datos del vehiculo visitante, etc.

La informacion que brinde el visitante para el registro de su visita tiene
caracter de declaracion jurada.

El enlace de acceso al RVL se ubicara en el Portal del Transparencia
Estandar del JNE, el cual se mostrara en el rubro tematico de Registro
de Visitas.

7.1.2 De los motivos de la visita

a.

d.

Por reunion de trabajo: Se aplica a las visitas de personas
naturales o juridicas que tienen por objetivo desarrollar o abordar
temas de naturaleza institucional y que no representan actos de
gestion de intereses.

Por provision de servicios: Se aplica a las visitas de personas
naturales o juridicas que mantienen relacion contractual con la
entidad visitada para la provision de bienes o servicios y que no
representan actos de gestion de intereses.

Por gestién de intereses: Se aplica cuando las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, realizan una visita
para promover de forma transparente sus puntos de vista en el
proceso de una decision publica a fin de orientar dicha decisiéon en
el sentido deseado por ellas, de acuerdo con la legislacion
pertinente.

El/la servidor/a con capacidad de decisién publica debe detallar el
acto de gestion de intereses en el RVL.

Otros: Debe especificarse el motivo preciso de la visita.

7.1.3 Delos operadores de registro de visitas
Los operadores del RVL se clasifican en:
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a. Operador de registro en puerta: es responsable de registrar y/o

verificar el ingreso de las visitas programadas que recibe y atiende
el funcionario y/o servidor publico visitado o responsable.

De no registrarse el ingreso y salida del visitante hasta las 23:59
horas del dia en que se llevé a cabo la visita, el referido operador
es responsable de efectuar el registro extemporaneo con un plazo
méaximo de 1 dia habil. Transcurrido dicho plazo, corresponde al
jefe de la Unidad Orgéanica de Logistica solicitar a la Secretaria de
Integridad Publica la habilitacion del registro extemporaneo, para
gue en un plazo no mayor de 2 dias habiles contado a partir del
dia siguiente de notificada la referida habilitaciébn proceda con
efectuar el registro de la visita. Dicha solicitud se efectla a través
del Formato de Solicitud de Registro Extemporaneo.

El rol del operador del registro en puerta recae en el personal que
realiza labores de recepcion y/o control en los ingresos de la
entidad publica.

Operador del punto de control: es responsable de programar las
visitas y autorizar su ingreso a la entidad, previa coordinacién con
el funcionario y/o servidor publico visitado o0 responsable.
Asimismo, es responsable de registrar el ingreso y salida de la
visita de la unidad de organizaciéon cuando culmine la reunion con
el funcionario o servidor publico.

Cc. Operador de lagestion de intereses: El operador de la gestion de

intereses es responsable de cumplir con el registro de la gestién de
intereses conforme a lo establecido en el numeral 9 de la presente
Directiva.

Dicho rol recae en el funcionario con capacidad de decision o
asistente administrativo acreditado para cumplir con el
registro de la gestion de intereses.

7.1.4 Del registro de una visita no programada

De manera excepcional, cuando se trate de una visita no programada,
el operador de registro en puerta registrara la visita no programada en
el RVL previa comunicacién y autorizacion del operador del punto de

control.
7.1.5 Del procedimiento de atencion de la visita

Para la gestion de una visita se deben seguir las siguientes

actividades:

a. El ingreso de las visitas se realiza por los accesos de ingreso de
las diferentes sedes del JNE habilitados para dicho fin, conforme

el numeral 7.1 de la presente directiva.

b. El operador de registro en puerta atiende al visitante. El visitante
debera contar con un documento de identificacion (DNI, carnet de
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colegio profesional, pasaporte, carnet de extranjeria, u otro
analogo).

c. El operador de registro en puerta le solicitar4 el documento de
identificacion a la visita, asi como el nombre del servidor o directivo
a visitar y otra informacion que coadyuve a gestionar su visita,
procediendo a realizar la validacion del registro en el RVL.

d. Asimismo, con dicha informacidn procede a solicitar la autorizacion
del operador del punto de control de la dependencia o area
respectiva.

e. Con la autorizacién del operador del punto de control procede a
realizar el registro de la informacién requerida por el RVL.

NOTA 1: De no con contar con la autorizacion del
operador del punto de control, se procedera a
invitar al ciudadano a retirarse de la sede
institucional.

f. Procede a proporcionarle a la visita el pase de visita, orientandole
respecto a la ubicaciébn y accesibilidad del area donde se
encuentra el servidor o funcionario del JNE.

NOTA 2: En caso de ser una visita no programada,
se procederd conforme el numeral 7.1.4 de la
presente directiva.

g. Concluida la visita, el personal de seguridad recabara el pase de
visita, y por ultimo entregard el respectivo documento de
identificacion a la visita.

Los visitantes durante su permanencia en las instalaciones del JNE
deben portar obligativamente en un lugar visible su respectivo pase de
Visita.

El personal de vigilancia y seguridad verifica que los visitantes se
encuentren identificados con el pase de visita a fin de permitir su
circulacion.

De las visitas que ingresan con vehiculo

Unicamente esta permitido el acceso de visitas en vehiculos en los
accesos habilitados para dicho fin conforme el Anexo 1 de la presente
Directiva, y que cuenten con la respectiva autorizacion del operador
del punto de control.

El procedimiento de atencién de visita que ingrese con su vehiculo se
regira conforme lo dispuesto en el numeral 7.1.5 de la presente
directiva, debiendo adicionalmente el operador del ingreso de puerta
otorgarle al visitante el pase de ingreso vehicular, el mismo que debe
ser ubicado en un lugar visible del vehiculo.

No esté permitido el ingreso de vehiculos que no cuenten con la debida
identificacion y/o autorizacion.
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7.1.7

Excepciones
No constituye visita cuando una persona privada, natural o juridica,
nacional o extranjera, ingresa a la entidad en los siguientes casos:

a. Paralarealizacion de un servicio operativo, de apoyo no vinculado
con las funciones sustantivas de la misma (limpieza, seguridad,
Courier o similares).

b. Para el desarrollo de actividades permanentes vinculadas a las
funciones sustantivas de la entidad en el marco de un contrato de
servicios.

c. Para realizar tramites regulares referidos a las funciones de la
entidad o la entrega de documentos en el area de tramite de
documentario

d. Elingreso de un trabajador a cualquier otra sede institucional.

7.2 DEL REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES

Las actividades relacionadas a eventos oficiales celebrados dentro o fuera del
JNE y en los que participa el titular de la institucion o un funcionario de la Alta
Direccion en representacion de la entidad, se registran en el RAO.

7.2.1 Operador del Registro de Agendas Oficiales
El operador del RAO es responsable de programar y validar las
actividades oficiales en las que participa el titular de la entidad o un
funcionario de la Alta Direccién en representacion de la institucion.
El funcionario con capacidad de decisién publica también se constituye
en operador del RAO a efectos de cumplir con el registro de la gestion
de intereses conforme a lo establecido en el numeral 9 de la presente
Directiva.
7.2.2 Programacion de actividades oficiales
Las actividades oficiales son previamente programadas en el RAO,
debiendo consignar la siguiente informacion:
= Fechay hora de la actividad oficial;
= Motivo de la actividad oficial; y,
= Lugar en donde se desarrolla la actividad.
La programacion de las actividades oficiales se efectia previa
coordinacion con el titular de la entidad, funcionario de la Alta Direccién
involucrado en el evento o, en su defecto, con el personal
administrativo autorizado para tales efectos.
7.2.3 Validacion de las actividades oficiales
Por transparencia, las actividades oficiales son validadas por el titular
de la entidad, funcionario de la Alta Direccion o, en su defecto, por el
personal administrativo autorizado para tales efectos, al momento en
que la actividad culmina, confirmando los datos registrados
previamente, cuando corresponda.
7.2.4 Publicidad de las actividades oficiales

Las actividades oficiales se publican en el RAO cuando han sido
programadas por el titular de la entidad, funcionario de la Alta
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7.3

Direccion o, en su defecto, por el personal administrativo autorizado

para tales efectos. Por transparencia, se puede actualizar la
informacion registrada previamente con la validacion.

DE LA GESTION DE INTERESES

Las reuniones de funcionarios con capacidad de decisién publica con una
persona privada, natural o juridica, nacional o extranjera, en mérito de una
solicitud formal, para promover un interés particular, propio o en
representacion de terceros con el fin de orientar una decision publica en el
sentido deseado, deben ser registrados conforme el siguiente detalle:

7.3.1

7.3.2

Si es presencial: en el RVL.
Si es virtual: en el RAO.
Si es realizada fuera de la entidad: en el RAO.

Programacion de la gestion de intereses

Las gestiones de intereses son previamente programadas en el RVL

o RAO, segun corresponda, debiendo consignar la siguiente

informacion:

a) Fecha de la gestion de intereses;

b) Identificacion de la persona que realiza la gestion de intereses

(nombres, apellidos y documento de identidad);

c) Tipo de persona:
¢ Persona natural (hacional o extranjera),

e Persona juridica (cuando pertenezca o represente a una
persona juridica publica o privada, nacional o extranjera);

d) Motivo de la reunioén:

e Gestion de intereses (completar sumilla, haciendo una sintesis
0 puntos de vistas expuestos por la persona que realiza el acto
de gestion de intereses);

e) ldentificacion del funcionario con capacidad de decision publica
(nombres y apellidos);

fy Cargo que ocupa el funcionario con capacidad de decision
publica dentro de la entidad, y oficina a la que pertenece;

g) Lugar en donde se desarrolla la visita (si es presencial: sala,
oficina, auditorio o similar, especificando la sede, o si es virtual:
medio virtual); vy,

h) Hora de ingreso.

La programacion de las gestiones de intereses se efectla previa
coordinacién con el funcionario con capacidad de decision publica a
cargo de la gestion, a través de los canales correspondientes.

Registro de la gestién de intereses

El registro de la gestion de intereses se efectia cuando el funcionario
con capacidad de decision publica o, en su defecto, el personal
administrativo autorizado para tales efectos, detalla la sumilla de la
gestion de intereses en el RVL o RAO, segun corresponda.
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7.3.3

7.3.4

Dicho registro se efectla con posterioridad a la realizacion del acto de
gestion de intereses y debe ser firmado digitalmente por el funcionario
con capacidad de decision.

7.3.2.1

7.3.2.2

7.3.2.3

Atencion de gestion de intereses por varios funcionarios
Cuando la persona que realiza una gestion de intereses sea
atendida por varios funcionarios con capacidad de decision
publica en forma conjunta, se realiza un solo registro. Cuando
la atencion de la gestion de intereses es presencial dentro de
la entidad publica, el registro se efectla a través del RVL de
la sede institucional en la que se atiende el acto de gestion de
intereses.

Cuando la atencion de la gestion de intereses es fuera de la
entidad publica o de forma virtual, el registro se efectla a
través del RAO de la entidad a la que representa el
funcionario publico que convocé la atencion del acto de
gestion de intereses.

En todos los supuestos sefialados anteriormente, el
funcionario responsable de registrar el acto de gestion de
intereses es el de mayor jerarquia o cargo.

Atencién de gestién de intereses por delegacion

El funcionario con capacidad de decisiébn publica que
coordina y/o autoriza la atencion de una gestion de intereses
puede delegarla a otro funcionario con capacidad de decisiéon
publica con competencia en la materia, quien debe dejar
constancia del hecho en el RVL o RAO, segun corresponda,
precisando que el acto de gestion se atiende “Por orden
de....”.

Apoyo para el registro de la gestion de intereses

El funcionario con capacidad de decision publica puede
contar con la ayuda de un asistente administrativo acreditado
para tal efecto para cumplir con el registro de la gestién de
intereses, sin perjuicio de la responsabilidad individual que le
corresponde, conforme el articulo 16.2 de la Ley N° 28024.

Publicidad de la gestion de intereses
La gestion de intereses se publica en el RVL o RAO, segln
corresponda.

Excepciones
En concordancia con la Ley N°28024, no constituyen gestion de
intereses:

a) Las declaraciones, expresiones, testimonios, comentarios o0
similares realizados mediante discursos, articulos o publicaciones;
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b) La difusion de noticias o de otro material distribuido al pablico en
general o difundido a través de cualquier medio de comunicacion
social;

¢) La informacion, por escrito o por cualquier otro medio susceptible
de registro, proporcionada a la administracion publica en respuesta
a un requerimiento hecho por ella;

d) La informacion brindada en cualquier medio de comunicacién
social en el marco del ejercicio de la libertad de expresion;

e) Las afirmaciones, declaraciones, comentarios hechos en cualquier
reunion publica, en el marco del ejercicio del derecho de la libertad
de expresion, de opinién y de reunion;

f) El libre ejercicio de la defensa legal y de la asesoria, dentro de lo
previsto por el ordenamiento juridico;

g) Los actos protocolares oficiales;

h) Los requerimientos de informacion, las solicitudes de reunién y
cualquier otra solicitud dirigida al funcionario con capacidad de
decision publica, siempre que no tenga como motivacion influir por
si misma en una decision publica, o que constituya el ejercicio del
derecho de opinién previsto en el numeral 4 del articulo 2 de la
Constituciéon Politica del Peru;

i) La participacion de personas naturales o juridicas a pedido de la
administraciéon publica, en Consejos Consultivos, Comisiones
Multisectoriales u otros grupos de trabajo, para el cumplimiento de
sus fines;

j) Los actos de administracion interna de las entidades publicas que
no conducen a una decisién publica;

k) Las opiniones que hubiesen sido requeridas por las entidades de
la administracion publica incluidas en el &mbito de aplicacion de la
presente norma, sin desmedro del derecho previsto en el numeral
4 del articulo 2 de la Constitucién Politica del Per(;

[) Otras gestiones similares que no conduzcan a la toma de decision
por parte de la administracion publica.

8 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

Los funcionarios y servidores publicos que incurran en el incumplimiento de
la presente Directiva y en el marco de los procedimientos administrativos
disciplinarios que correspondan, son pasibles de las acciones y sanciones
establecidas en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y en las demas normas
gue resulten aplicables, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que
hubiere lugar, asi como de las acciones y sanciones que recomienden los
6rganos del Sistema Nacional de Control.

La maxima autoridad administrativa tiene la responsabilidad de velar por la
implementacion, ejecucion y cumplimiento de la presente directiva con el
apoyo de la Oficina de Integridad Institucional y en coordinacién con la
Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros.

La Oficina de Integridad Institucional y en coordinacion con la Secretaria de
Integridad Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros, brindard apoyo
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8.4

8.5

8.6

en la implementacion, ejecucion y cumplimiento de la presente directiva, de
acuerdo al alcance de sus competencias.

En el caso de las Oficinas Desconcentradas, el rol de operador del punto de
control puede recaer en el funcionario responsable de la OD.

Oficina de Recursos Humanos y de la Oficina de Integridad Institucional en
coordinacién con la Presidencia, identificaran a los funcionarios publicos con
capacidad de decision publica para efectos del registro respectivo. Dicha
informacion debera ser remitida al Administrador de las plataformas de RVL
y RAO.

Para todo lo no previsto en la presente directiva, se estara a lo dispuesto en
la Ley 28024 y su Reglamento, asi como en la Directiva 001-2022-PCM/SIP.

9 DISPOSICIONES FINALES

9.1

9.2

9.3

9.4

La DGRS debera proveer los recursos y acondicionamientos necesarios para
la implementacién adecuada de los modulos de visitas en los diferentes
accesos de ingreso ubicados en las sedes institucionales y oficinas
desconcentradas.

La DCGI solicitara, en un primer momento, la designacién de los operadores
de punto de control a las diferentes unidades organicas, dependencias y
direcciones del JNE. Posteriormente, la alta o baja (temporal o definitiva) de
los operadores de punto de control es responsabilidad de dichas
dependencias debiendo informar los cambios oportunamente al Administrador
de las plataformas de RVL y RAO.

Con laimplementacién y funcionamiento del RVLy RAO, el registro de control,
visitas y/o actividades que utiliza la entidad dejara de operar. No obstante, la
data histérica debera permanecer publicada en el Portal de Transparencia
Estandar del JNE.

La DRET debera realizar las coordinaciones necesarias con la Secretaria de
Integridad Publica para la puesta en produccion del RVL y RAO.

10 REGISTROS

CODIGO NOMBRE DEL RESPONSABLE TIEMPO DE
REGISTRO DEL CONTROL DE CONSERVACION
N/A
11 ANEXOS

Anexo N° 01: Sedes y Oficinas Desconcentradas

Anexo N° 02: Disefio de pases
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12 CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DE(LOS) CAMBIO(S)

01 Diciembre 2023 Elaboracion de documento
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Formato de Solicitud de Registro Extemporaneo

TIPO DE N° DE
FEVCI';'S : E ENTIDAD RUC INFORMACION A | REGISTROS A
L CONSIGNAR CONSIGNAR
REGISTRO| CONSIGNAR Reci(zt'\:z'ie'\lci':;ta
DD/MM/AADEL |  JNE 20131378540 reg <tro de "dia ’ Ndmero
DIiA A HABILITAR §Istro @ "
sin visita
1
2

El presente formato es enviado por el jefe de la Unidad Organica de Logistica a
través de la Mesa de Partes de la Presidencia del Consejo de Ministros.
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ANEXO 01: Sedes y Oficinas desconcentradas

SEDE

ALCANCE

CENTRAL

Acceso Avenida Nicolas de Piérola:
¢ Ingreso de ciudadanos para el CEDIE.
¢ Ingreso de visitantes al Museo Electoral.
¢ Ingreso de ciudadanos para la asistencia a un
evento en el Auditorio Institucional.

Acceso Jiron Lampa:

e Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones del JNE.

¢ Ingreso de proveedores.

¢ Ingreso de mensajeros.

¢ Ingreso de visitas.

Acceso Pasaje Contumaza Vehicular:
e Ingreso de visitas.
e Ingreso vehicular.

NAZCA

Acceso Jiron Pachacutec:
e Acceso clausurado.

Acceso Talara:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones del JNE.
¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
e Ingreso de visitas.

Acceso Nazca (Casona):
¢ Ingreso de los miembros del Pleno del JINE y
directores.
¢ Ingreso de visitas de Presidencia, miembros del
Pleno y directores.

CUSCO

¢ Ingreso de mensajeria.

¢ Ingreso de proveedores.

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones del JNE.

¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
en el marco de los servicios que brinda el JINE.
¢ Ingreso de visitantes.

¢ Ingreso vehicular (Estacionamiento para el
personal).
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¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones del JNE.

oD

Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.

¢ Ingreso de visitas.
AREQUIPA e Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
qgue requieren de la atenciébn de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
AMAZONAS ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
ANCASH ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
e Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
¢ Ingreso de visitas.
oD ¢ Ingreso de proveedores.
AYACUCHO e Ingreso de mensajeros.
[ ]

Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
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Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o agquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
CAJAMARCA ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
LAMBAYEQUE ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
CusCco ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
HUANUCO ¢ Ingreso de provee_dores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
oD ¢ Ingreso del personal de todos los rggjmenes
JUNIN !aborale_s y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
¢ Ingreso de visitas.
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¢ Ingreso de proveedores.

¢ Ingreso de mensajeros.

¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.

oD
LORETO

Unico Acceso:

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
Ingreso de visitas.
Ingreso de proveedores.
Ingreso de mensajeros.
Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.

oD
MADRE DE DIOS

Unico Acceso:

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
Ingreso de visitas.
Ingreso de proveedores.
Ingreso de mensajeros.
Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.

oD
PIURA

Unico Acceso:

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
Ingreso de visitas.
Ingreso de proveedores.
Ingreso de mensajeros.
Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.

oD
PUNO

Unico Acceso:

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
Ingreso de visitas.
Ingreso de proveedores.
Ingreso de mensajeros.
Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
que requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
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Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o agquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
LA LIBERTAD ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencion de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
UCAYALI ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aguel que preste servicio en las
instalaciones.
T A%[l)\l A ¢ Ingreso de visitas.
¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.
¢ Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas
gue requieren de la atencién de un servicio
brindado por la Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o agquel que preste servicio en las
instalaciones.
oD ¢ Ingreso de visitas.
HUAURA ¢ Ingreso de provee_dores.
¢ Ingreso de mensajeros.
Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas que
requieren de la atencién de un servicio brindado por la
Oficina Desconcentrada.
Unico Acceso:
oD ¢ Ingreso del personal de todos los rggjmenes
ICA !aborale_s y/o aquel que preste servicio en las
instalaciones.
¢ Ingreso de visitas.
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¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.

Oficina Desconcentrada.

Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas que
requieren de la atencién de un servicio brindado por la

Unico Acceso:

instalaciones.

oD ¢ Ingreso de visitas.
SAN MARTIN ¢ Ingreso de proveedores.
¢ Ingreso de mensajeros.

Oficina Desconcentrada.

¢ Ingreso del personal de todos los regimenes
laborales y/o aquel que preste servicio en las

Ingreso de ciudadanos y organizaciones politicas que
requieren de la atencién de un servicio brindado por la
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1. PASE DE VISITA:
ANVERSO

REVERSO

ANEXO 2: DISENO PASES

VISITANTE

IS0 [X)

B N

INSTRUCCIONES DE USO

Este pase permite su identificacion como visita al INE.

Solo estd permitido que transite en los ambientes del area autorizada.
Debe portarlo en un lugar visible.

El personal de seguridad y vigilancia del JNE tiene autorizacién para
solicitarle informacién necesaria para identificarlo.

Antes de abandonar el local del INE debe devolverlo y reclamar su
documento de identidad.

En caso de pérdida del pase debera informarlo de manera inmediata
a un personal de seguridad y vigilancia.

2. PASE VEHICULAR:

JLE
PASE VEHICULAR

VISITA A UTORITAD,

ESTACKIMAMIENTD CEL INE
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	EYZAGUIRRE VEGA Jose Hugo FAU 20131378549 soft
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