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TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO
DEL CONTENIDO, ALCANCES Y BASE LEGAL

Articulo 1.- CONTENIDO

El presente Reglamento de Organizacién y Funciones es el instrumento técnico y normativo de
gestion institucional que precisa la naturaleza, finalidad, funciones generales y atribuciones de
las areas; asi como la estructura funcional y organica de las dependencias hasta el cuarto nivel
organizacional. Su elaboracion se sustenta sobre la base de criterios de simplicidad y flexibilidad,
en un contexto del necesario uso racional de los recursos publicos.

Articulo 2.- ALCANCE
Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento alcanzan a todos los 6rganos
permanentes y temporales del Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 3.- BASE LEGAL

Constituyen la base legal del presente Reglamento, la Constitucién Politica del Perq, la Ley
Organica del Jurado Nacional de Elecciones N° 26486 y sus modificatorias, la Ley Organica de
Elecciones N° 26859 y sus modificatorias; y demdas normas legales aplicables.

CAPITULO I
DEL MARCO DE GESTION INSTITUCIONAL

Articulo 4.- NATURALEZA

El Jurado Nacional de Elecciones es un organismo autbnomo de carécter constitucional con
personeria juridica de derecho publico. Tiene recursos y patrimonio propios, con plena autonomia
funcional, administrativa, técnica, econémica y financiera, constituyendo un pliego presupuestal.

Articulo 5.-  JURISDICCION
El Jurado Nacional de Elecciones tiene su domicilio legal y sede central en la capital de la
Republica.

Articulo 6.- COMPETENCIAS

El Jurado Nacional de Elecciones administra justicia en materia electoral; fiscaliza la legalidad
del ejercicio del sufragio, de la realizacién de los procesos electorales, del referéndum y de otras
consultas populares y de la elaboracion de los padrones electorales; mantiene y custodia el
Registro de Organizaciones Politicas; proclama los resultados del referéndum o de cualquier
otro tipo de consulta popular, proclama y expide la credencial de los candidatos elegidos en los
respectivos procesos electorales del referéndum u otras consultas populares; declara la nulidad
de los procesos electorales en los casos sefialados por la Constitucion Politica del Perd y las
leyes; absuelve consultas formuladas por los demas organismos del Sistema Electoral sobre la
aplicacién de las leyes electorales; disefia y ejecuta programas de capacitacién electoral
dirigidos a los miembros de los organismos conformantes del Sistema Electoral; desarrolla, de
manera permanente e ininterrumpida, programas de educacién electoral que permiten crear
conciencia civica en la ciudadania; y, ejerce las demas atribuciones relacionadas con su
competencia, establecidas por su ley organica y la legislacién electoral vigente.

CAPITULO llI
FUNCIONES GENERALES DEL JURADO NACIONAL DE ELECCIONES

Articulo 7.- El Jurado Nacional de Elecciones desarrolla sus funciones en los siguientes
ambitos: Jurisdiccional, Fiscalizador, Educativo, Normativo, Administrativo y Registral.

Las funciones del Jurado Nacional de Elecciones son las siguientes:

a) Administrar justicia en instancia final en materia electoral.

b) Declarar la nulidad parcial o total de los procesos electorales, del referéndum y de otras
consultas populares.
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Proclamar los resultados de referéndum o de cualquier otro tipo de consulta popular, asi
como proclamar a los candidatos u opciones elegidas, y expedir las credenciales de los
candidatos elegidos en los procesos electorales, referéndum u otras consultas populares.
Declarar la vacancia de los cargos y proclamar a los candidatos que por ley deben
asumirlos, y resolver las apelaciones sobre las declaraciones de vacancia de autoridades
municipales y regionales.

Resolver en instancia Gltima y definitiva, sobre la inscripcion de las organizaciones politicas
y la de sus candidatos en los procesos electorales, asi como de los demas actos inscribibles
de acuerdo a la normatividad legal vigente.

Resolver, en Ultima instancia, las tachas formuladas contra la inscripcién de candidatos u
opciones.

Resolver, en ultima instancia, las reclamaciones que se presenten sobre la constitucion y el
funcionamiento de los Jurados Electorales Especiales, asi como las apelaciones, revisiones y
quejas que se interpongan contra sus resoluciones.

Fiscalizar la legalidad de la realizacion de los procesos electorales, del referéndum y de
otras consultas populares.

Fiscalizar la legalidad en la elaboracion de los padrones electorales, asi como su
actualizacion y depuracion final, previa a cada proceso electoral.

Velar por el cumplimiento de las normas sobre organizaciones politicas y demés
disposiciones referidas a materia electoral.

Desarrollar y difundir, de manera permanente e ininterrumpida, programas de educacién
civica electoral y en otras materias afines, orientadas a fortalecer los valores democraticos
y crear conciencia civica en la ciudadania, asi como promover su participacion politica en
el marco de procesos electorales.

Desarrollar programas de capacitacion electoral dirigidos a los miembros de los organismos
conformantes del Sistema Electoral y de los miembros de los Jurados Electorales
Especiales.

Absolver las consultas de caracter general que le formulen los miembros de los Jurados
Electorales Especiales, los organismos del Sistema Electoral y otras entidades publicas y
privadas, en materia de legislacién electoral y jurisdiccional.

Proponer proyectos de leyes y de otras normas legales en materia electoral.

Dictar las resoluciones y la reglamentacion necesarias para su funcionamiento.
Determinar el nimero de escafios del Congreso de la Republica por cada distrito electoral,
asi como el numero de miembros de cada Consejo Regional y de regidores de cada
Concejo Municipal.

Reglamentar el proceso de inscripcion de féormulas y listas de candidatos, asegurando la
aplicacion de las cuotas electorales, asi como la paridad y alternancia de género en los
procesos electorales correspondientes.

Reglamentar o establecer disposiciones sobre fiscalizacion electoral, difusién y control de
la propaganda electoral, y sobre otras materias de competencia electoral para los procesos
electorales.

Determinar las circunscripciones electorales y las sedes de los Jurados Electorales
Especiales.

Autorizar, para cada proceso electoral, el uso del Padron Electoral, elaborado por el
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.

Coordinar con los organismos del Sistema Electoral.

Recibir y admitir las credenciales de los personeros de las organizaciones politicas.
Presentar ante el Poder Ejecutivo, el Presupuesto del Sistema Electoral para cada ejercicio
fiscal y sustentarlo ante el Congreso de la Republica del Peru.

Revisar, aprobar y controlar los gastos que efectlen los Jurados Electorales Especiales, de
acuerdo con los respectivos presupuestos.

Registrar a toda persona o Entidad que realice encuestas, sondeos de opinidon o
proyecciones de naturaleza electoral, para su difusién.

Administrar el servicio de dispensas de sufragio.

Denunciar a las personas, autoridades, funcionarios o servidores publicos que cometan
infracciones penales previstas en la ley.

Designar o cesar al Secretario General del Jurado Nacional de Elecciones;

Administrar, mantener y custodiar el Registro de Organizaciones Politicas, asi como los
registros establecidos por la Resolucion N° 259-2007-JNE, y aquellos que establezcan las
normas adicionales y complementarias que expida el Pleno, conforme a las atribuciones
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que la ley le confiere.
dd) Realizar otras funciones y atribuciones inherentes y afines a su competencia, conforme a
la Constitucién Politica del Pera y a la legislacion electoral vigente.

TiTuLo 1l
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 8.- Para el cumplimiento de sus funciones, la estructura organica del Jurado Nacional
de Elecciones es la siguiente:
01  Organos de la Alta Direccion
01.1 Pleno del Jurado Nacional de Elecciones
01.2 Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones
01.3 Secretaria General
01.4 Gerencia General
01.4.1 Oficina de Atencion al Usuario y Gestién Documental
01.4.2 Oficina de Integridad Institucional
01.4.3 Oficina de Seguridad y Gestion de Riesgos Institucionales

02  Organo de Control Institucional
02.1 Organo de Control Institucional

03 Organo de Defensa Juridica
03.1 Procuraduria Pablica

04  Organo Consultivo
04.1 Comité de Coordinaciéon Electoral

05 Organos de Asesoramiento
05.1 Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
05.1.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto
05.1.2 Oficina de Modernizacion Institucional
05.2 Oficina General de Asesoria Juridica
05.3 Oficina General de Cooperacién y Relaciones Internacionales

06 Organos de Apoyo
06.1 Oficina General de Comunicaciones e Imagen
06.2 Oficina General de Tecnologias de la informacion
06.2.1 Oficina de Desarrollo Tecnoldgico
06.2.2 Oficina de Soporte Informatico
06.3 Oficina General de Administracion
06.3.1 Oficina de Abastecimiento
06.3.2 Oficina de Contabilidad
06.3.3 Oficina de Tesoreria
06.3.4 Oficina de Cobranza
06.3.5 Oficina de Recursos Humanos

07 Organos de Linea
07.1 Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion Territorial
07.1.1 Direccidn de Estrategias Electorales
07.1.2 Direccion de Gestién y Coordinacion Territorial
07.2 Direccion Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales
07.2.1 Direccion de Fiscalizacion Electoral Operativa
07.2.2 Direccion de Fiscalizacion Electoral Digital
07.3 Direccion Nacional de Registro de Organizaciones Politicas
07.4 Direcciéon Nacional de Educacion, Participacion y Formacién Civica Electoral

08  Organo Académico
08.1 Escuela Electoral y de Gobernabilidad

09 Organos Desconcentrados
09.1 Oficinas Desconcentradas

10 Organos Temporales
10.1 Jurados Electorales Especiales
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CAPITULO|
01 ORGANOS DE LA ALTA DIRECCION

01.1 PLENO DEL JURADO NACIONAL DE ELECCIONES

Articulo 9.- El Pleno es la maxima autoridad jurisdiccional del Jurado Nacional de
Elecciones. Es un 6rgano de Alta Direccion colegiado, compuesto por cinco miembros elegidos
de conformidad con la Constitucién Politica del Pera y su Ley Organica.

Articulo 10.- Los Miembros del Pleno gozan, durante el ejercicio de sus funciones, de los
mismos honores y preeminencias de los Vocales de la Corte Suprema de Justicia de la
Republica y su remuneracion es igual a la de dichos dignatarios.

Articulo 11.-  El Pleno del Jurado Nacional de Elecciones esta conformado por la Presidencia

y cuatro despachos correspondientes a cada uno de los siguientes Miembros:

= Despacho de Miembro del Pleno elegido por la Junta de Fiscales Supremos.

= Despacho de Miembro del Pleno elegido por el Colegio de Abogados de Lima.

= Despacho de Miembro del Pleno elegido por los Decanos de las Facultades de Derecho de
las Universidades Publicas.

= Despacho de Miembro del Pleno elegido por los Decanos de las Facultades de Derecho de
las Universidades Privadas.

= Al término de su gestién como integrantes del Jurado Nacional de Elecciones, los miembros
del Pleno retornan a sus entidades de origen de donde emand su representacion, sin perjuicio
de la condicidn o régimen especial al que pertenecian antes de su designacion.

Articulo 12.-  Las funciones del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones son las siguientes:

a) Resolver oportunamente, con arreglo a la Constituciéon Politica del Perd, las leyes, los
principios generales del derecho, y el criterio de conciencia, las controversias en materias
electorales, de referéndum o de otras consultas populares.

b) Reunirse en sesiones ordinarias y extraordinarias, de manera presencial y/o virtual, y tomar
los acuerdos que correspondan.

c¢) Denunciar a las personas, autoridades, funcionarios y servidores publicos que cometan
infracciones penales previstas en la ley, derivadas de los procesos jurisdiccionales que son
tramitados para su conocimiento.

d) Velar por el cumplimiento de las leyes, los pronunciamientos y demas instrumentos
normativos del Jurado Nacional de Elecciones.

e) Designary cesar al Secretario General del Jurado Nacional de Elecciones, a propuesta del
Presidente del Jurado Nacional de Elecciones.

f)  Declarar la vacancia de Miembro del Pleno, de acuerdo a las causales previstas en los
incisos c. y d. del articulo 18° de la Ley N° 26486.

g) Proponer proyectos de leyes y de Reglamentos en materia electoral, asi como refrendarlos
cuando corresponda.

h)  Emitir los reglamentos y disposiciones normativas que regulen los procesos electorales en
lo que corresponde a su competencia.

i)  Delegar en el Presidente, uno de los Miembros del Pleno o funcionarios de la Alta Direccion,
las facultades y atribuciones que no sean privativas de sus funciones.

)) Investigar las actuaciones de los Miembros del Pleno de Jurado Nacional de Elecciones, a
pedido de uno de estos, que sean materia de difusiébn a través de algin medio de
comunicacion social, y que podria afectar la imagen del Magistrado aludido, o el prestigio
de la entidad, resolviendo lo que corresponda.

k) Proclamar las autoridades electas y resultados de referéndum de &mbito nacional, y de
otras consultas populares (art. 330 LOE).

I)  Resolver, en instancia definitiva, los recursos que se interpongan contra las resoluciones
expedidas por la Oficina Nacional de Procesos Electorales y el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, en cuanto tales se refieran a asuntos electorales, de
referéndum u otro tipo de consultas populares.

m) Resolver las apelaciones o los recursos de nulidad que se interpongan contra las
resoluciones de los Jurados Electorales Especiales.

n) Participar de las reuniones solicitadas por los representantes de organismos publicos,
privados, la academia y organismos internacionales cursados a la Presidencia del Jurado
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Nacional de Elecciones, como representante del colegiado, previo consenso. Asimismo,
participar de aquellas reuniones convocadas por el Presidente del Jurado Nacional de
Elecciones.

0) Resolver, en segunda y definitiva instancia, el procedimiento administrativo sancionador,
asi como recursos de queja por denegatoria del recurso de apelacion.

p) Realizar otras funciones y atribuciones inherentes y afines a su competencia, conforme a
la Constitucion Politica del Peru y a la legislacion electoral vigente.

01.2 PRESIDENCIA DEL JURADO NACIONAL DE ELECCIONES

Articulo 13.- LaPresidencia del Jurado Nacional de Elecciones es el 6rgano de alta direccion,
encargado de velar por el cumplimiento de los pronunciamientos del Pleno, asi como de dirigir,
supervisar y coordinar las actividades de gestion de la entidad.

Articulo 14.- La Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones esta a cargo del miembro
elegido por la Corte Suprema conforme a ley. El Presidente del Jurado Nacional de Elecciones,
es la maxima autoridad ejecutiva, representante oficial y titular del pliego.

Articulo 15.- En caso de ausencia o impedimento temporal del Presidente del Jurado
Nacional de Elecciones, sus funciones son desempefiadas por un miembro titular del Pleno,
conforme a ley.

Articulo 16.- Las funciones de la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones son las

siguientes:

a) Ejercer latitularidad del pliego presupuestal y representar al Jurado Nacional de Elecciones
en todos sus actos, ante todas las autoridades, entidades y personas naturales o juridicas.

b) Juramentar a los miembros del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones.

c) Aprobar la agenda del Pleno, a propuesta de la Secretaria General.

d) Convocar y presidir las sesiones del Pleno y hacer cumplir sus pronunciamientos, asi como
conducir las audiencias publicas y sesiones privadas.

e) Aprobar el Reglamento de Organizacion y Funciones, el Cuadro para Asignaciéon de
Personal Provisional o el Cuadro de Puestos de la Entidad, segun corresponda, el
Presupuesto Analitico de Personal, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, y
demas instrumentos de gestidn, y sus modificaciones, de conformidad con la normatividad
vigente.

f)  Aprobar el reglamento interno de los Comités, Comisiones o Grupos de Trabajo que se
hayan creado o que se creen.

g) Determinar los cargos de confianza y la cobertura de plazas de la Entidad.

h) Delegar a los funcionarios del Jurado Nacional de Elecciones, total o parcialmente las
facultades, funciones y atribuciones administrativas, cuando sea procedente conforme a
ley.

i)  Designar al Gerente General y, a propuesta de este, a los demas Directivos y empleados
de confianza, con excepcién del Secretario General.

i) Conformar comités, comisiones, grupos de trabajo y otras formas de organizacién en torno
a proyectos y procesos de interés institucional.

k) Evaluar y suscribir convenios con organismos publicos o privados, nacionales o
internacionales, en asuntos de interés institucional.

I)  Aprobar politicas, planes, programas y demas documentos normativos en materia de
organizacién y gestion interna del Jurado Nacional de Elecciones, conforme a la normativa
vigente.

m) Presentar al Poder Ejecutivo el proyecto de presupuesto del Jurado Nacional de Elecciones
y del Sistema Electoral, que incluye por separado los presupuestos de cada organismo del
Sistema Electoral, y sustentar el mismo ante la Comision de Presupuesto y el Pleno del
Congreso de la Republica.

n) Efectuar las coordinaciones necesarias y pertinentes de caracter interinstitucional con los
demés Organismos del Sistema Electoral.

0) Designar a los Miembros del Comité de Coordinacion Electoral, al amparo de la Ley
Organica de Elecciones.

p) Declarar la vacancia de Miembro del Pleno, de acuerdo a las causales previstas en la ley
pertinente.
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g) Representar al Jurado Nacional de Elecciones en eventos oficiales, nacionales e
internacionales.

r)  Ejercer las funciones de érgano resolutivo en el marco de la normativa del Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

s) Aprobar la creacidn y/o desactivacion de las Oficinas Desconcentradas del Jurado Nacional
de Elecciones, a sugerencia de la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y
Coordinacion Territorial.

t)  Adoptar y disponer la implementacion de las recomendaciones que emita el Organo de
Control Institucional, la Contraloria General de la Republica y las Sociedades de Auditoria.

u) Realizar otras funciones inherentes y afines a su competencia, conforme a la normativa
vigente.

Articulo 17.- El Gabinete de Asesores de la Presidencia es el equipo encargado de brindar
asesoramiento especializado en los asuntos relacionados a la gestién y formulacion de politicas,
acciones y estrategias institucionales en el marco de las funciones constitucionales del Jurado
Nacional de Elecciones.

El Gabinete se encuentra a cargo de un Jefe y cuenta con un equipo de asesores
multidisciplinario y de coordinacién parlamentaria. Depende directamente de la Presidencia.

Articulo 18.-  Son funciones del Gabinete de Asesores de la Presidencia:

a) Brindar asesoria especializada a la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones, para el
cumplimiento de sus funciones constitucionales.

b) Recomendar a la Presidencia temas de interés para su pronunciamiento.

c) Emitir opiniones y/o recomendaciones especializadas en materias que les requiera la
Presidencia.

d) Desarrollar acciones de coordinacion parlamentaria a fin de gestionar los intereses
institucionales ante el Congreso de la Republica, asi como revisar y coordinar la emisién
de la opinién institucional acerca de los proyectos de ley remitidos.

e) Otras que le asigne la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones.

01.3 SECRETARIA GENERAL

Articulo 19.- La Secretaria General es el 6rgano dependiente del Pleno del Jurado Nacional
de Elecciones, encargado de planificar, brindar apoyo y asistencia técnica, y coadyuvar con la
funcién jurisdiccional del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones.

El Secretario General da fe de los acuerdos adoptados y las decisiones jurisdiccionales; y, tiene
a su cargo la agenda del Pleno en coordinacion con la Presidencia. Concurre a las sesiones de
deliberacion, con derecho a voz, pero no voto.

Articulo 20.- Se encarga de coordinar la ejecucién de los pronunciamientos del Pleno y de
las directivas impartidas por la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones, en asuntos de
caracter jurisdiccional.

Articulo 21.- Las funciones de la Secretaria General estan directamente vinculadas a las
actividades del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones, en el ejercicio de la funcién
jurisdiccional; asi mismo tiene atribuciones de coordinacién en el ambito administrativo.

Articulo 22.-  Las funciones de la Secretaria General son las siguientes:

a) Planificar, organizar y coordinar con la Presidencia, las acciones del Pleno del Jurado
Nacional de Elecciones, en el &mbito de su competencia.

b) Ejecutar los pronunciamientos del Pleno y de las directivas impartidas por la Presidencia
del Jurado Nacional de Elecciones en asuntos de caracter jurisdiccional.

¢) Coordinar con la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones, la elaboracién de la
agenda de las sesiones del Pleno, y llevar el registro de las mismas.

d) Gestionar la actualizacion y registro de las autoridades electas vigentes a escala nacional,
regional y local.

e) Administrar la publicidad de los pronunciamientos y de otros instrumentos de gestion
electoral aprobados por el Pleno.

f)  Proponer al 6érgano competente, politicas, normas, directivas, procedimientos y demas
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instrumentos de normativa interna en el ambito de su competencia, que se requieran para
el mejor desempefio de sus funciones.

g) Conocery emitir opinién respecto de los proyectos de acuerdos, autos, resoluciones, y otros
pronunciamientos oficiales del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones.

h)  Supervisar la publicacién de la informacién institucional relativa a la gestién jurisdiccional
en el portal web del Jurado Nacional de Elecciones, conforme a ley.

i) Recabar la informacion y/o documentacién pertinente y necesaria, ante el pedido de
indagatoria formulado por uno de los Miembros del Pleno del Jurado Nacional de
Elecciones, y elaborar la descripcion de la documentacion obtenida, para dar cuenta,
posteriormente, a los Miembros del Pleno.

J)  Proponer al Pleno los criterios y variables para la evaluacion del desempefio de los Jurados
Electorales Especiales.

k) Administrar la Ventanilla Unica de Antecedentes para uso electoral durante su vigencia,
conforme aley.

I)  Realizar otras funciones afines a su competencia que le asigne el Pleno y la Presidencia
del Jurado Nacional de Elecciones.

01.4 GERENCIA GENERAL

Articulo 23.- La Gerencia General es el 6rgano de alta direccion dependiente de la
Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones. Es la maxima autoridad administrativa y nexo
de coordinacion entre la alta direccion y los organos de la institucion bajo su supervision. Se
encarga de planificar, dirigir, organizar, coordinar y supervisar las actividades de gestion
electoral, fiscalizadora, educativa, administrativa, normativa, planificadora y tecnologica del
Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 24.- Esta a cargo de hacer cumplir las decisiones del Pleno y de la Presidencia del
Jurado Nacional de Elecciones cuando éstas correspondan al &mbito de competencia.

Articulo 25.- La Gerencia General tiene atribuciones jerarquicas en el ambito administrativo
y de coordinacion en el ambito jurisdiccional.

Articulo 26.- Las funciones de la Gerencia General son las siguientes:

a) Supervisar el desarrollo, aprobacion y ejecucién de las politicas, objetivos, estrategias,
metas, funciones y acciones institucionales, en las materias de administracion interna, asi
como proponer a la Presidencia las politicas, planes, programas, proyectos, documentos
normativos y documentos de gestidn, que requieran su aprobacién o la del Pleno.

b) Coordinar y supervisar el cumplimiento de los pronunciamientos del Pleno y las directivas
impartidas por la Presidencia del Jurado Nacional de Elecciones, expidiendo los actos
administrativos en asuntos de su competencia.

c) Solicitar a otras entidades publicas y privadas, la informacién que el Jurado Nacional de
Elecciones requiera para el desempefio de sus funciones.

d) Evaluar y supervisar el nivel de desempefio de todos los procesos misionales y de
administracion interna del Jurado Nacional de Elecciones.

e) Supervisar la elaboracion y/o actualizacion del Reglamento de Organizacién y Funciones,
Cuadro para Asignacién de Personal Provisional o el Cuadro de Puestos de la Entidad,
segin corresponda, el Presupuesto Analitico de Personal, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y demas instrumentos de gestion, y proponer su
aprobacion.

f)  Aprobar o proponer, segun corresponda, politicas, planes, programas y demas documentos
normativos en materia de organizacién y de gestion interna de la Entidad conforme a la
normativa vigente.

g) Disponer la publicidad y difusion de los instrumentos de gestion institucional que aprueba,
asi como remitir al Centro de Documentacion e Informacion Electoral del Jurado Nacional
de Elecciones, la documentacion correspondiente.

h)  Aprobar, segun corresponda, la contratacion y desplazamiento del personal de la Entidad,
en concordancia con la normativa vigente y de acuerdo a los recursos presupuestales
disponibles de la Entidad.

i)  Supervisar el cumplimiento de las normas de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y la publicacién de la informacién institucional relativa a la gestién administrativa,
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en el portal web del Jurado Nacional de Elecciones, conforme a ley.

i)  Proponer a la Presidencia la creacién y/o desactivacion de las Oficinas Desconcentradas
del IJNE, previo informe técnico y legal de los 6rganos competentes.

k) Supervisar y controlar las funciones, facultades y atribuciones delegadas vy
desconcentradas en 6rganos y unidades organicas dependientes.

I) Informar periédicamente a la Presidencia, el desarrollo de los proyectos, programas y
actividades a su cargo.

m) Aprobar y supervisar el andlisis, disefio, desarrollo, soporte y mantenimiento de la
tecnologia informética del Jurado Nacional de Elecciones.

n) Gestionar el seguimiento y monitoreo de los proyectos desarrollados por la entidad.

0) Velar por el cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas, establecidos en el Plan
Estratégico Institucional del Jurado Nacional de Elecciones.

p) Proponer a la Presidencia la designacion de los fedatarios del Jurado Nacional de
Elecciones, previo informe técnico y legal de los 6rganos competentes.

q) Efectuar la priorizacién de proyectos y/o acciones conforme a lo que acuerde el Comité de
Gobierno Digital.

r)  Disponer la conformacién de equipos de trabajo especializados.

s) Supervisar, evaluar y controlar la gestidon financiera y administrativa de los Jurados
Electorales Especiales, de acuerdo con sus respectivos planes y presupuestos.

t)  Dirigir, coordinar y supervisar la implementacion y mantenimiento de los Sistemas de
Gestion de Calidad, Sistema de Gestion de Calidad Electoral, Sistema de Gestion
Antisoborno, Control Interno, Seguridad de la Informacién, Gestién de Riesgo de Desastres,
y otros.

u) Resolver, en primera instancia, el procedimiento administrativo sancionador en el marco de
las normativas electorales.

v)  Emitir resoluciones en el marco de sus competencias y en aquellos temas que le sean
delegados.

w) Realizar otras funciones afines a su competencia que le asigne la Presidencia del Jurado
Nacional de Elecciones.

Articulo 27.- La Gerencia General cuenta con las siguientes unidades de organicas:
01.4.1 Oficina de Atencién al Usuario y Gestién Documental

01.4.2 Oficina de Integridad Institucional

01.4.3 Oficina de Seguridad y Gestién de Riesgos Institucionales

01.4.1 OFICINA DE ATENCION AL USUARIO Y GESTION DOCUMENTAL

Articulo 28.- La Oficina de Atencion al Usuario y Gestion Documentaria es la unidad organica
responsable de planificar, conducir y controlar la atencidn y orientacién a los usuarios del Jurado
Nacional de Elecciones sobre los servicios y actividades que brinda; asimismo, tiene a su cargo
la gestién documentaria y archivo institucional.

Depende jerarquicamente de la Gerencia General.

Articulo 29.- Las funciones de la Oficina de Atencion al Usuario y Gestion Documental son

las siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar las politicas, planes, estrategias y lineamientos,
en las materias de su competencia, en coordinacion con los 6rganos correspondientes.

b) Dirigir y ejecutar las acciones para el funcionamiento y operacion del Archivo Central del
Jurado Nacional de Elecciones, en coordinacion con las unidades de organizacion de la
entidad.

c) Dirigir las actividades de orientacién y atencién a los usuarios de los servicios que brinda el
Jurado Nacional de Elecciones, en coordinacion con las unidades de organizacion
competentes.

d) Tramitar la atencion de solicitudes de acceso a la informacién, reclamaciones, propuestas,
pedidos y sugerencias presentadas por los usuarios, para el mejoramiento de los servicios
institucionales, asi como monitorear su atencion.

e) Gestionar las consultas, quejas, sugerencias, reclamos, denuncias, requerimientos de
informacidn publica y sobre el estado del trdmite de los expedientes presentados por los
ciudadanos a través de cualquier medio valido.
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Recibir, registrar, archivar, custodiar y ejecutar las demas actividades correspondientes a
la administracion de las actas electorales remitidas por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales y por los Jurados Electorales Especiales.

Administrar el archivo central de la entidad en concordancia con la politica institucional en
materia archivistica y los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

Asesorar a los demas érganos, que lo requieran, en la administracién, organizacion y
conservacion de sus archivos periféricos.

Dirigir el proceso de gestion documental que involucra el registro, clasificacion y distribucion
de los documentos a los diferentes érganos del Jurado Nacional de Elecciones, asi como
gestionar la administracion de mesas de partes, a nivel nacional.

Administrar el despacho documentario de la entidad, asi como ejecutar el registro y
clasificacion de los documentos a ser enviados a otras instituciones publicas y privadas a
nivel local, nacional o internacional.

Gestionar el servicio de central telefénica y proponer las medidas y disposiciones para su
aprovechamiento eficiente.

Formular y proponer disposiciones normativas y documentos de gestion, en las materias
de su competencia; y controlar su cumplimiento.

Coordinar con la Direccion de Gestion y Coordinacion Territorial las funciones a
desconcentrar y supervisar su cumplimiento, informando a la Gerencia General.

Dirigir la labor de autenticacion de copias y certificacion de firmas de documentos,
proponiendo las disposiciones normativas para la designacion de fedatarios institucionales
y para el ejercicio de sus actividades.

Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinidn técnica, en el ambito de su
competencia.

Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

01.4.2 OFICINA DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL

Articulo 30.- La Oficina de Integridad Institucional es la unidad organica encargada de la
conduccion, promocion y desarrollo de medidas para el fortalecimiento del comportamiento
ético, la integridad institucional y la Lucha contra la Corrupcién en el Jurado Nacional de
Elecciones, en el marco de la normativa vigente, asi como de la conduccién y monitoreo del
Sistema de Gestion de Antisoborno. Depende de la Gerencia General.

Articulo 31.- Las funciones de la Oficina de Integridad Institucional son las siguientes:

a)

b)

<)
d)
e)

f)

g)
h)

Proponer las politicas, planes, estrategias, normas, medidas, programas y proyectos en el
ambito de su competencia, asi como aprobar los que le correspondan, y efectuar su
seguimiento y evaluacion.

Proponer a la Gerencia General las disposiciones normativas internas en las materias de
su competencia y aprobar, las que le correspondan, asi como supervisar su
implementacion, difusiéon y cumplimiento.

Desarrollar acciones para promover la ética e integridad y para la prevencién de la
corrupcion.

Dirigir las acciones para la implementacion del Sistema de Gestion de Antisoborno, e
informar periédicamente sobre sus actividades.

Monitorear y supervisar la implementacion de planes, programas y actividades de integridad
y lucha contra la corrupcién, a nivel institucional.

Orientar y asesorar a los funcionarios y servidores sobre dudas o dilemas éticos,
situaciones de conflicto de interés, canales de denuncia y medidas de proteccién existentes
en la entidad y otros aspectos de integridad y lucha contra la corrupcion.

Brindar apoyo o asesoria a los funcionarios, directivos y servidores de la institucion en las
materias de su competencia, asi como emitir opinidn técnica cuando se le requiera.
Requerir la informacion y documentacion necesaria a las unidades de organizacion,
directivos y servidores del Jurado Nacional de Elecciones, asi como solicitar o proyectar los
reguerimientos a otras entidades o terceros, en el marco de la legislacion vigente.
Promover y proponer alianzas estratégicas, de cooperacion o de colaboracién, con
entidades publicas y privadas nacionales y extranjeras, en los asuntos materia de su
competencia.

Velar por la implementacion, ejecucion y el cumplimiento de la politica referida a la Gestién
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de Intereses.

k) Proponer y coordinar con la Oficina de Recursos Humanos el desarrollo de actividades de
capacitacién en materia de ética publica, transparencia y acceso a la informacion publica,
gestién de intereses, conflicto de intereses y otras materias vinculadas con la integridad y
lucha contra la corrupcion.

I)  Recibir, evaluar, derivar y realizar el seguimiento y sistematizacion de denuncias sobre
conductas contra la ética y actos de corrupcion, asi como otorgar las medidas de proteccion
al denunciante o testigos, asegurando la reserva de la informacion; asi como disponer las
medidas correspondientes si la denuncia es maliciosa.

m) Trasladar la denuncia y los documentos que la sustentan a la Secretaria Técnica de
Procesos Administrativos, al Organo de Control Institucional o Procurador Pdblico, de
corresponder.

n) Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del &mbito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

01.4.3 OFICINA DE SEGURIDAD Y GESTION DE RIESGOS INSTITUCIONALES

Articulo 32.- La Oficina de Seguridad y Gestién de Riesgos Institucionales, dependiente de
la Gerencia General, es la unidad organica encargada de conducir y monitorear la
implementacién del Sistema de Gestion de Riesgo de Desastres y del Sistema de Defensa y
Seguridad Nacional, asi como la seguridad del personal, de las instalaciones y del patrimonio
de la entidad, a efectos de proponer mejoras o controles en los procesos institucionales, en el
marco de la gestion de los sistemas a su cargo y en coordinacion con los 6rganos competentes.

Articulo 33.- Las funciones de la Oficina de Seguridad y Gestion de Riesgos Institucionales

son las siguientes:

a) Proponer a la Gerencia General las politicas, planes, estrategias, programas y proyectos
en el ambito de su competencia, asi como aprobar los que le correspondan, y efectuar su
seguimiento y evaluacion.

b) Proponer a la Gerencia General las disposiciones normativas internas en las materias de
su competencia y aprobar, las que le correspondan, asi como supervisar su
implementacién, difusion y cumplimiento.

¢) Conducir la implementacién de los sistemas bajo su competencia.

d) Conducir el proceso de identificacibn de los riesgos y planes de tratamientos que
correspondan a cada sistema, bajo su competencia.

e) Monitorear la ejecucibn de las actividades de los actores que participan en la
implementacion y mantenimiento de los sistemas bajo su competencia.

f)  Conducir la elaboracién de los reportes e informes periédicos que deben remitirse a los
entes rectores de los Sistemas bajo su competencia.

g) Conducir las acciones en materia de seguridad del personal, de instalaciones y del
patrimonio del Jurado Nacional de Elecciones, coordinando las acciones de ley.

h) Efectuar las acciones preventivas e investigaciones de base sobre actos que atenten contra
la seguridad del personal, instalaciones y patrimonio del Jurado Nacional de Elecciones,
coordinando las acciones de ley.

i)  Aprobar y remitir al érgano competente, las propuestas de mejora y los informes sobre el
desempefio de los sistemas, dentro del &mbito de su competencia.

J)  Brindar apoyo o asesoria a los directivos de la entidad en el ejercicio del control que les
corresponde, asi como emitir opinién técnica en los temas materia de su competencia.

k) Requerir la informacién y documentacion necesaria a las unidades de organizacion,
directivos y servidores del Jurado Nacional de Elecciones, asi como solicitar o proyectar los
requerimientos a otras entidades o terceros, en el ambito de su competencia.

I)  Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.
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CAPITULOII
02 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

02.1 ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Articulo 34.-  ElOrgano de Control Institucional (OCI) es el encargado de realizar los servicios
de control simultdneo y posterior; asi como los servicios relacionados, conforme al Plan Anual
de Control y a las disposiciones aprobadas por la Contraloria General de la Republica (CGR).
Se ubica en el mayor nivel jerarquico de la estructura organica, para cautelar la correcta,
eficiente y transparente captacion, utilizacion y administracion de los bienes y recursos de la
Entidad, el logro de sus resultados y la adecuada gestién administrativa de los servidores y
funcionarios del Jurado Nacional de Elecciones y de los Jurados Electorales Especiales

Articulo 35.- Depende funcionalmente de la CGR, ejerce sus funciones con sujecién a la
normativa y a las disposiciones que emita la CGR en materia de control gubernamental.
Depende administrativamente del Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 36.- Las funciones del Organo de Control Institucional son las siguientes:

a) Formular en coordinacion con las unidades organicas competentes de la Contraloria, el
Plan Anual de Control, de acuerdo a las disposiciones que sobre la materia emita la
Contraloria.

b) Formular y remitir para aprobacién del érgano desconcentrado o de la unidad orgénica a
cuyo ambito de control pertenece, la propuesta de la carpeta de servicio correspondiente al
servicio de control posterior a ser realizado, de acuerdo a los lineamientos y normativa
aplicable.

¢) Comunicar al Titular de la entidad bajo su ambito de control, el inicio de los servicios de
control gubernamental. Cuando se trate de servicios de control gubernamental a realizarse
en entidades que no corresponden al ambito de control del OCI, la comisién de control es
acreditada ante el Titular de la entidad, por la Vicecontraloria, la Gerencia Regional de
Control o la Subgerencia de Control, segun corresponda.

d) Ejercer el control gubernamental conforme a las disposiciones establecidas en la Ley, las
Normas Generales de Control Gubernamental y demas normativa emitida por la
Contraloria.

e) Formular, aprobar y notificar a la entidad, los informes resultantes de los servicios de control
gubernamental. ElI OCI, segun las disposiciones aplicables vigentes, remite a la unidad
organica o al 6rgano desconcentrado de la Contraloria del cual depende, el informe de
control para su aprobacion. Asimismo, cuando la Vicecontraloria, la Gerencia Regional de
Control o la Subgerencia de Control lo disponga, el OCI remite a dichos érganos o unidad
organica, segun corresponda, el informe de control aprobado para su notificaciéon a la
entidad.

f)  Elaborar la Carpeta de Control y remitirla al 6rgano desconcentrado o a la unidad organica
de la Contraloria a cuyo ambito de control pertenece el OCI, para sucomunicacion al
Ministerio Publico, conforme a las disposiciones emitidas por la Contraloria.

g) Recibir y atender, o de corresponder, derivar las denuncias que presentan las personas
naturales o juridicas, de acuerdo a la normativa aplicable.

h) Realizar los servicios de control gubernamental, respecto a las denuncias evaluadas que
les sean derivadas, de acuerdo a los lineamientos y normativa aplicable.

i) Efectuar el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones, asi como de las
acciones preventivas o correctivas que adopte la entidad, a partir de los informes
resultantes de los servicios de control, conforme a la normativa especifica que para tal
efecto emite la Contraloria.

j) Realizar el registro oportuno en los sistemas informaticos establecidos por la Contraloria,
de la informacidn sobre los avances de los servicios de control gubernamental a su cargo,
asi como de los informes resultantes de dichos servicios.

k) Analizar las solicitudes de servicios de control gubernamental, que incluye pedidos de
informacidén presentados por el Congreso de la Republica, de acuerdo a los lineamientos y
normativa aplicable.

)  Apoyar a las comisiones auditoras, comisiones de control, equipos o personal que designe
la Contraloria para la realizacion de los servicios de control gubernamental en la entidad en
la cual se encuentra el OCI, de acuerdo a la disponibilidad de su capacidad operativa.
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m) Realizar las acciones que disponga la Contraloria respecto a laimplementacién del Sistema
de Control Interno en la entidad, de acuerdo a la normativa aplicable.

n) Coadyuvar con la ejecucién de las actividades de audiencias publicas y participacion
ciudadana desarrolladas en su ambito de competencia.

0) Cumplir con los encargos asignados en normas con rango de Ley o norma de ambito
nacional con rango o fuerza de ley, asi como los asignados en los reglamentos, directivas,
manuales, procedimientos y demas normativa emitida por la Contraloria.

p) Cumplir diligente y oportunamente con los encargos y requerimientos que le formule la
Contraloria.

g) Mantener ordenados, custodiados y a disposicion de la Contraloria durante diez (10) afios
los informes resultantes de los servicios de control gubernamental, documentacién de
control o papeles de trabajo, denuncias recibidas y en general toda documentacion relativa
a las funciones del OCI, luego de los cuales quedan sujetos a las normas de archivo vigente
para el sector publico.

r)  Remitir a la Contraloria el acervo documentario del OCI respecto a los servicios de control
gubernamental, en caso se desactive o extinga la entidad en la cual el OCI desarrolla
funciones.

s) Mantener en reserva y confidencialidad la informacion y resultados obtenidos en el ejercicio
de sus funciones.

t)  Otras que establezca la Contraloria.

CAPITULO Il
03 ORGANO DE DEFENSA JURIDICA

03.1 PROCURADURIA PUBLICA

Articulo 37.- La Procuraduria Publica es el érgano responsable de la representacién y
defensa juridica de los derechos e intereses del Jurado Nacional de Elecciones, conforme a lo
dispuesto en la Ley del Sistema de Defensa Juridica del Estado, sus normas reglamentarias,
complementarias y modificatorias. Se ubica en el mayor nivel jerarquico organizacional.
Depende administrativamente del Despacho de la Presidencia del Jurado Nacional de
Elecciones y funcionalmente del Consejo de Defensa Juridica del Estado. Mantiene permanente
coordinacién con la Gerencia General.

Articulo 38.- Las funciones de la Procuraduria Publica son las siguientes:

a) Representar y defender los intereses del Jurado Nacional de Elecciones ante los 6rganos
jurisdiccionales y administrativos, asi como ante el Ministerio Publico, Policia Nacional,
Tribunal Arbitral, Centro de Conciliacién y otros de similar naturaleza en los que forma parte
el Jurado Nacional de Elecciones.

b) Ejercitar en los juicios, todos los recursos legales que sean necesarios en defensa de los
derechos e intereses del Jurado Nacional de Elecciones.

c) Coordinar con las demas entidades del Sector Publico para efectos del ejercicio de la
defensa de los intereses y derechos del Jurado Nacional de Elecciones.

d) Delegar su representacion en juicio, a los abogados al servicio del Estado, encargandoles
temporalmente la defensa de los intereses de la Entidad y supervisando su desempefio.

e) Informar al Consejo de Defensa Juridica del Estado del plan anual de actividades de la
procuraduria a su cargo y remitir al Consejo de Defensa Juridica del Estado la informacién
requerida sobre los procesos a su cargo; asimismo, informar a la Presidencia del Jurado
Nacional de Elecciones, sobre la situacién de los procesos judiciales pendientes y en
tramite, asi como también sobre las actividades desarrolladas.

f)  Mantener actualizado el registro de todos los procesos judiciales existentes, que permitan
un mejor desenvolvimiento de la defensa y una correcta toma de decision.

g) Participary representar al Estado en los procedimientos administrativos tramitados ante las
diversas instancias o tribunales administrativos de las entidades publicas que corresponda.

h) Requerir a toda entidad publica la informacion, documentos, antecedentes e informes
necesarios y colaboracion que se requiera para la defensa juridica del Estado,
fundamentando su pedido en cada caso.

i) Informar periédicamente al Presidente del Jurado Nacional de Elecciones sobre las
actividades desarrolladas, brindando la informacién pertinente sobre los procesos en
tramite.

14



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES | JNE

j)  Las demas funciones sefaladas en la normativa que regula el Sistema de Defensa Juridica
del Estado.

CAPITULO IV
04 ORGANOS CONSULTIVOS

04.1 COMITE DE COORDINACION ELECTORAL

Articulo 39.- El Comité de Coordinacion Electoral es un érgano consultivo de funcionamiento
temporal, establecido al amparo de la Ley Organica de Elecciones, que realiza actividades de
coordinacién y asesoria, en el marco de sus facultados, con la Oficina Nacional de Procesos
Electorales (ONPE) y el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (RENIEC).

Articulo 40.- El Comité de Coordinacion Electoral esta conformado por personal altamente
calificado designado inmediatamente después de la convocatoria de cada eleccion, por el
Presidente del Jurado Nacional de Elecciones (JNE), el Jefe de la Oficina Nacional de Procesos
Electorales (ONPE) y el Jefe del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (RENIEC).

Articulo 41.- Las funciones del Comité de Coordinacion Electoral son las siguientes:

a) Coordinar actividades operativas, definidas en el Plan de Organizacion Electoral, para el
adecuado funcionamiento del proceso electoral.

b) Coordinar los requerimientos de los organismos que conforman el Sistema Electoral.

¢) Coordinar la instalacion de los locales donde operan en conjunto, los Jurados Electorales
Especiales y las Oficinas Descentralizadas de Procesos Electorales, conforme a Ley.

CAPITULOV
05 ORGANOS DE ASESORAMIENTO

05.1 OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Articulo 42.- La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto es el o6rgano de
asesoramiento, responsable de dirigir, planificar, conducir, supervisar y controlar los procesos
referidos a los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico, Planeamiento Estratégico,
Inversion Puablica, y Modernizacion de la Gestion Puablica.

Depende jerarquicamente de la Gerencia General.

Articulo 43.- Las funciones de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto son las

siguientes:

a) Asesorar a la Alta Direccién y demés érganos en materia de planeamiento estratégico,
presupuesto publico, inversion publica y modernizacion de la gestion.

b) Planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el &mbito institucional, los procesos
técnicos de los Sistemas Administrativos de Planeamiento Estratégico, Presupuesto
Puablico, Programaciéon Multianual y Gestion de Inversiones y Modernizacién de la Gestidn
Publica.

¢) Conducir y supervisar los procesos de formulacién, modificacion y evaluacion del Plan
Estratégico Institucional, del Plan Operativo Institucional y del Plan Electoral.

d) Proponer y dirigir la implementacion de las normas, metodologias, instrumentos, estrategias
y lineamientos sobre estructura, organizacién, simplificacién administrativa, calidad en las
regulaciones y gestion por procesos en la entidad.

e) Promover, asesorar y participar en las materias comprendidas en el Sistema Administrativo
de Modernizacién de la Gestion Publica, segun corresponda.

f)  Dirigir la definicion, disefio y mejora de los servicios institucionales y supervisar su
implementacion.

g) Evaluary proponer el proyecto de Presupuesto Institucional Anual con una perspectiva de
programacion multianual y gestionar la aprobacion del Presupuesto Institucional de
Apertura.

h) Gestionar la aprobacion de la Programacion de Compromisos Anualizada de la entidad.
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Realizar el seguimiento de la ejecucién presupuestal del pliego institucional elaborando
proyecciones de gastos y de avance de metas financieras.

Realizar la conciliacion semestral y anual del marco legal del presupuesto de la entidad.
Conducir las acciones que correspondan como Oficina de Programaciéon Multianual de
Inversiones, de acuerdo a las normas y lineamientos técnicos sobre la materia.

Dirigir y supervisar las actividades relacionadas con la implementaciéon, mantenimiento y
mejora del Sistema Integrado de Gestion.

Conducir el disefio, estructura y organizaciéon de la entidad; asi como, la elaboracion y
actualizacion de sus instrumentos de gestién en materia organizacional y de procedimientos
administrativos, incluyendo el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),
conforme a la normativa en la materia.

Conducir el proceso de la fiscalizacion posterior de los procedimientos administrativos
previstos en el TUPA conforme a la normativa aplicable vigente.

Conducir la evaluacién y proponer la aprobacion de los dispositivos normativos de gestion
formulados por los érganos de la entidad, que contribuyan a la mejora de sus procesos.
Proponer los dispositivos normativos en materia de su competencia.

Emitir opinién técnica en el marco de sus competencias.

Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 44.-  Son unidades orgénicas de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
las siguientes:

05.1.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

05.1.2 Oficina de Modernizacion Institucional

05.1.1 OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Articulo 45.- La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es la unidad organica, dependiente
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, encargada de coordinar y ejecutar el
proceso de planeamiento y presupuestario, en el marco del Sistema Nacional de Planeamiento
y el Sistema Nacional de Presupuesto Publico; asi como las relacionadas del Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Depende jerarquicamente de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

Articulo 46.- Las funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto son las siguientes:

a)

b)

c)
d)

e)

g)

h)

Asesorar y brindar asistencia técnica a los 6rganos de la entidad en materia de planeamiento
estratégico y presupuesto publico.

Ejecutar y coordinar las fases del proceso presupuestario de la entidad, sujetdndose a las
disposiciones del Sistema Nacional de Presupuesto Publico y las que emita la Direccion General
de Presupuesto Publico como su ente rector.

Gestionar y controlar la formulacién o modificacion del Plan Estratégico Institucional, del Plan
Operativo Institucional Multianual y Anual, y Plan Electoral.

Realizar el seguimiento y evaluacion del Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo
Institucional y Plan Electoral.

Formular y proponer el Programa Multianual de Inversiones, asi como aprobar y registrar las
modificaciones al PMI, de acuerdo con la normativa del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones.

Realizar el seguimiento previsto para la fase de programacion multianual de inversiones del ciclo
de inversion, asi como de las metas del producto y el monitoreo a la ejecucién de las inversiones,
de acuerdo a la normativa del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

Gestionar y controlar las acciones para la programacion multianual, formulacion y aprobacion
del presupuesto institucional, en coordinacién con los érganos de la entidad, garantizando que
las prioridades acordadas institucionalmente guarden correspondencia con la estructura
presupuestaria.

Ejecutar las acciones vinculadas con la aprobacion de la Programacion de Compromisos
Anualizada (PCA) del Jurado Nacional de Elecciones.
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i)  Consolidar, verificar y presentar la informacién que se genera en los érganos de la entidad,
respecto a la ejecucion de ingresos y gastos autorizados en los presupuestos y sus
modificaciones, de acuerdo al marco limite de los créditos presupuestarios aprobados.

i) Ejecutar la conciliacion semestral y anual del marco legal del presupuesto de la entidad.

k) Elaborar la propuesta de dispositivos normativos en materia de su competencia.

I)  Proponer la opinién técnica en el marco de sus competencias.

m) Ejecutar las demas funciones que le asigne la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, dentro del ambito de su competencia o aquellas que le corresponda por norma
expresa.

05.1.2 OFICINA DE MODERNIZACION INSTITUCIONAL

Articulo 47.-  La Oficina de Modernizacion Institucional es la unidad organica dependiente de
la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto encargada de promover e implementar
medidas en materia de modernizacién y mejora de la gestion institucional mediante, la
instrumentalizaciéon de la gestion por procesos, el disefio organizacional y la simplificacion
administrativa.

Depende jerarquicamente de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

Articulo 48.- Las funciones de la Oficina de Modernizacion Institucional son las siguientes:

a) Coordinar e implementar las normas, metodologias instrumentos, estrategias y lineamientos
sobre estructura, organizacion, simplificacion administrativa, calidad en las regulaciones,
gestién por procesos y el disefio de los servicios conforme a las disposiciones normativas
de la materia.

b) Asesorary brindar asistencia técnica en materia de modernizacion de la gestion, en el marco
de sus competencias.

c) Definir, disefiar y mejorar los servicios institucionales y supervisar su implementacion.

d) Identificar, proponer y controlar los niveles de calidad y de desemperio de la prestacién de
servicios de la entidad.

e) Implementar, controlar y efectuar el seguimiento de la gestion por procesos en la entidad.

f)  Planificar, coordinar y ejecutar las actividades para la implementacién, mantenimiento y
mejora del Sistema Integrado de Gestidn, en concordancia con los lineamientos
institucionales.

g) Conducir los procesos de formulacién, modificacion, actualizacién y aprobacién de los
instrumentos de gestion institucional, tales como el Reglamento de Organizacion y
Funciones y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, y otros que le correspondan
de acuerdo a Ley.

h) Coordinar e implementar las acciones vinculadas a la identificacién, seguimiento y
documentacién de la gestion del conocimiento en la entidad.

i)  Evaluar las propuestas de dispositivos normativos de gestion formulados por los érganos de
la entidad.

j)  Elaborar la propuesta de dispositivos normativos en materia de su competencia.

k)  Proponer la opinion técnica en el marco de sus competencias.

)  Ejecutar las demas funciones que le asigne la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, dentro del &mbito de su competencia o aquellas que le corresponda por norma
expresa.

05.2 OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

Articulo 49.- La Oficina General de Asesoria Juridica es el 6rgano de asesoria que depende
de la Gerencia General, encargado de proponer e impulsar iniciativas de caracter normativo,
asesorar, absolver consultas y emitir opinion sobre asuntos de caracter juridico a la Alta
Direccion, asi como a las unidades de organizacion del Jurado Nacional de Elecciones que lo
requieran, a fin de que las actuaciones institucionales se realicen dentro del marco legal vigente.

Articulo 50.- Las funciones de la Oficina General de Asesoria Juridica son las siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar las politicas, planes, estrategias y lineamientos,
en las materias de su competencia, en coordinacién con los 6rganos correspondientes.
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b) Formular propuestas y proyectos de Ley y de normatividad en materia electoral, a partir de
los vacios y deficiencias legislativas que encuentre en el ejercicio de sus funciones, asi
como de las contradicciones e incompatibilidades constitucionales y legales que advierta,
en coordinacién con los érganos competentes.

c) Elaborar y proponer los reglamentos de las normas electorales en el ambito funcional
normativo que le corresponde al Jurado Nacional de Elecciones.

d) Formular y ejecutar las medidas necesarias para el tramite adecuado de los pedidos de
informacion y opinion formulados por el Congreso de la Republica, de acuerdo a la
normativa vigente y cuando lo solicite la Presidencia o del Pleno del Jurado Nacional de
Elecciones.

e) Identificar, concordar, consolidar y sistematizar la legislacion electoral para ponerla a
disposicion de los usuarios internos y externos de la Entidad, asi como analizar las
Resoluciones del Pleno con miras a proponer aquellas que constituyan jurisprudencia
electoral.

f)  Proponer a la Escuela Electoral y de Gobernabilidad estudios y publicaciones de doctrina
juridica relacionadas al ambito de sus competencias.

g) Brindar asesoria legal integral a través de informes dirigidos a la Gerencia General para la
adecuada toma de decisiones en el ambito institucional.

h) Asesorar alos Comités Especiales designados por el érgano competente para conducir los
procesos de seleccién destinados a contratar y adquirir los bienes y servicios que requiere
la Entidad.

i) Integrar los comités en los que la ley exige la presencia de la Oficina General de Asesoria
Juridica y en otros que la Gerencia General designe.

j)  Custodiar y mantener en buen estado el acervo documentario, equipamiento, mobiliario y
materiales de trabajo, asignados al area.

k)  Proponer al 6rgano competente, politicas, directivas, procedimientos y demas instrumentos
de normativa interna en el ambito de su competencia, que se requieran para el mejor
desempefio de sus funciones.

I)  Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

05.3 OFICINA GENERAL DE COOPERACION Y RELACIONES INTERNACIONALES

Articulo 51.- La Oficina General de Cooperacion y Relaciones Internacionales es el érgano
de asesoramiento que depende de la Gerencia General, encargada de gestionar los procesos
de cooperacion y relaciones internacionales con la finalidad de captar fuentes de financiamiento
nacional e internacional y asistencia técnica para el Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 52.- Las funciones de la Oficina General de Cooperacién y Relaciones

Internacionales son las siguientes:

a) Planificar, organizar, dirigir, coordinar y supervisar el cumplimiento de las politicas,
objetivos, estrategias, metas, funciones y acciones institucionales, en el ambito de su
competencia.

b) Proponer politicas, normas, directivas, procedimientos y demas instrumentos de normativa
interna en el &mbito de su competencia, que se requieran para el mejor desempefio de sus
funciones.

c) Brindar asesoria técnica y de gestion a las areas de la entidad, en la formulacién de
proyectos susceptibles de captar financiamiento proveniente de las fuentes de cooperacion
nacional e internacional.

d) Gestionar y coordinar con agentes cooperantes locales o extranjeros e investigar lineas
para el financiamiento de proyectos de fortalecimiento y desarrollo institucional, explorando
alternativas con organismos multilaterales y fondos de cooperacion internacional.

e) Gestionar la acreditacion de las organizaciones nacionales e internacionales con fines de
observacion electoral.

f)  Promover y coordinar los diversos eventos internacionales, misiones técnicas, asistencia
técnica y/o visitas oficiales, asi como la participacion institucional ante organismos y foros
internacionales en los temas de competencia institucional y coordinar con la Oficina de
Recursos Humanos, de ser el caso.

g) Establecery coordinar la Mesa de Cooperantes del Jurado Nacional de Elecciones.

h) Efectuar la gestion del financiamiento de proyectos ante la Agencia Peruana de
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Cooperacién Técnica Internacional — APCI para su colocacién ante organismos
internacionales otorgantes de financiamiento no reembolsable.

i)  Efectuar el seguimiento de la ejecucion de convenios y proyectos de cooperacion y emitir
reportes periédicos acerca del cumplimiento de metas y compromisos de las unidades
organicas involucradas en la ejecucion.

i) Efectuar el seguimiento a las iniciativas formuladas a los organismos cooperantes y
gestionar la documentacion que sea requerida por dichos organismos.

k) Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales y convencionales que regulan la
cooperacion y relaciones internacionales, por parte de la entidad.

I)  Representar al Jurado Nacional de Elecciones, en eventos nacionales e internacionales, en
reuniones protocolares para establecer lazos estratégicos para insertar a la entidad en el
ambito de la cooperacion internacional.

m) Informar en forma oportuna a la Gerencia General sobre el avance y situacion de los
convenios y proyectos de cooperacion técnica internacional.

n) Supervisar la publicacién de la informacion institucional relativa a la cooperacion
internacional en el Portal Web del Jurado Nacional de Elecciones, conforme a ley.

0) Proponer el plan de cooperacién y el plan de relaciones internacionales del Jurado Nacional
de Elecciones, en coordinacion con la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y
Coordinacion Territorial, asi como supervisar su ejecucion.

p) Realizar otras funciones afines a su competencia que le asigne la Gerencia General.

CAPITULOV
06 ORGANOS DE APOYO

06.1 OFICINA GENERAL DE COMUNICACIONES E IMAGEN

Articulo 53.- La Oficina General de Comunicaciones e Imagen es el 6rgano de apoyo
encargado de disefiar, proponer e implementar los planes, las politicas y estrategias de
comunicacién, desarrollo de contenidos y productos con informacion oficial; y, relacionamiento
interinstitucional para posicionar y fortalecer la identidad, reputacién, imagen y marca
institucional en la ciudadania, asi como de las materias de prensa y protocolo.

Articulo 54.- Las funciones de la Oficina General de Comunicaciones e Imagen son las

siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar la politica, planes, estrategias y lineamientos, en
las materias de su competencia, en coordinacion con las unidades de organizacion
correspondientes.

b) Dirigir, ejecutar y controlar las acciones para el posicionamiento y fortalecimiento de la
identidad, reputacion, imagen y la marca del Jurado Nacional de Elecciones, a través de
eventos, acciones, iniciativas y/o uso de las herramientas innovadoras, en coordinacién con
los érganos de la entidad;

c) Dirigir y controlar el dimensionamiento, disefio y la implementacion de las redes sociales,
las plataformas web institucionales, canal INETV, asi como el despliegue y presencia de la
marca institucional en el ambito digital.

d) Dirigir, ejecutar y controlar la generacion de contenidos y productos informativos oficiales,
asegurando su consistencia en el frente interno y externo, para su difusion a través de los
diferentes canales, de las acciones y servicios que brinda el Jurado Nacional de Elecciones,
en coordinacién con los érganos de la entidad.

e) Dirigir y controlar el disefio y ejecucion de la estrategia de relacionamiento de la entidad
con actores clave, asi como la presencia institucional en el frente externo vinculado a sus
objetivos institucionales.

f) Dirigir, coordinar y elaborar la informacion periodistica y gestionar con los medios de
comunicacion la difusion que corresponda.

g) Dirigir y supervisar el seguimiento y monitoreo de las principales noticias, tendencias o
acontecimientos nacionales e internacionales vinculados a las actividades propias de la
entidad.

h) Gestionar, coordinar y supervisar las acciones de prevencion y mitigacion de situaciones
criticas en el entorno interno y externo de la entidad, a fin de salvaguardar la reputacion e
imagen institucional.

i)  Emitir opinion técnica y proponer los dispositivos normativos en materia de su competencia.
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j) Brindar asistencia y soporte a los 6rganos de la entidad, en el marco de sus competencias.

k) Formulary proponer las disposiciones normativas y documentos de gestion, en las materias
de su competencia; y controlar su cumplimiento.

I)  Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinién técnica, en el ambito de su
competencia.

m) Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

06.2 OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Articulo 55.- La Oficina General de Tecnologias de la Informacion es el 6rgano de apoyo
responsable de planificar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar el gobierno y transformacion
digital, los sistemas de informacion, la plataforma e infraestructura tecnologica y seguridad de la
informacion del Jurado Nacional de Elecciones.

Depende jerarquicamente de la Gerencia General.

Articulo 56.- Las funciones de la Oficina General de Tecnologias de la Informacién son las

siguientes:

a) Elaborar, proponer, conducir y ejecutar las politicas, planes, estrategias, en materia de su
competencia.

b) Formular, proponer y aprobar, cuando corresponda, disposiciones normativas y
documentos de gestidn, en las materias de su competencia; y controlar su cumplimiento.

c) Desarrollar y administrar los sistemas de informacion, plataforma e infraestructura
tecnoldgica institucional, para garantizar su disponibilidad, seguridad, funcionamiento y
operacion continua.

d) Administrar y actualizar el Portal Institucional, asi como la informacion en la sede digital, en
coordinacién con la Oficina de Comunicaciones e Imagen.

e) Conducir y coordinar el desarrollo, integracion, estandarizacién e implementacion de los
recursos informaticos y uso de las tecnologias digitales.

f)  Monitorear el desempefio de la infraestructura tecnol6gica existente.

g) Disefiar, gestionar impulsar la identidad digital, interoperabilidad, seguridad digital, gestion
de datos, arquitectura digital, gobierno y transformacion digital, para el soporte de los
sistemas de informacion y plataforma e infraestructura tecnolégica institucional.

h) Realizar y mantener actualizados los inventarios de los activos de Tecnologias de
Informacion, incluyendo las plataformas e infraestructura tecnolédgica, en coordinacion con
la Oficina de Administracion, en el &mbito de su competencia

i) Formular, proponer y aprobar, cuando corresponda, disposiciones normativas y
documentos de gestion, en las materias de su competencia; y controlar su cumplimiento.

i) Identificar, formular, proponer, conducir y ejecutar proyectos en el ambito de su
competencia, en coordinacién con los érganos del Jurado Nacional de Elecciones, asi como
mantener actualizada la documentacién de los sistemas informaticos y servicios
implementados.

k) Controlar los indicadores de gestién de los servicios informaticos.

) Implementar, conducir, mantener y documentar el sistema de gestién de seguridad de la
informacion, en el marco de la normativa vigente.

m) Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinion técnica, en el &mbito de su
competencia.

n) Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 57.-  Son unidades organicas de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion
las siguientes:

06.2.1 Oficina de Desarrollo Tecnoldgico

06.2.2 Oficina de Soporte Informatico
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06.2.1 OFICINA DE DESARROLLO TECNOLOGICO

Articulo 58.- La Oficina de Desarrollo Tecnolégico es la unidad organica dependiente de la
Oficina General de Tecnologia de la Informacién, encargada de impulsar, promover, disefiar y
ejecutar proyectos de innovacion, de sistemas de informacion, asi como promover el gobierno
digital y liderar la transformacién digital institucional.

Articulo 59.- Las funciones de la Oficina de Desarrollo Tecnolégico son las siguientes:

a) Elaborar planes, estrategias, programas y proyectos en materia de sistemas de informacion
gue soportan los procesos institucionales, de transformacion digital e innovacién
tecnoldgica, de disefio de arquitecturas de software, aplicaciones, bases de datos y
soluciones tecnoldgicas.

b) Ejecutar acciones para la implementacion y administracion sistemas de informacion que
soportan los procesos institucionales, de transformacion digital e innovacién tecnoldgica, de
disefio de arquitecturas de software, aplicaciones, bases de datos y soluciones tecnolégicas

c) Promover el uso de tecnologias emergentes para la mejora continua de los servicios
electorales.

d) Desarrollar e implementar plataformas digitales interoperables con entidades del Estado,
conforme a los lineamientos del ente rector.

e) Coordinar la gestion de proyectos informéticos y de servicios digitales, asegurando el
cumplimiento de objetivos, plazos y calidad.

f)  Supervisar el cumplimiento de estandares de calidad, accesibilidad, eficiencia y seguridad
en el desarrollo informético.

g) Disefiar, proponer, administrar y actualizar la cartera de proyectos de innovacion
tecnoldgica, tecnologias digitales u otros de la entidad, segin corresponda.

h) Elaborar y realizar acciones para implementacion del plan de gobierno digital.

i)  Implementar y mantener los servicios digitales, seguridad digital y la arquitectura digital de
los sistemas de informacion.

i)  Elaborar estudios y proyectos para la optimizacion del uso de tecnologias digitales.

k) Elaborar propuestas y diagnésticos sobre mejores practicas de gobierno y transformacion
digital.

I)  Disefar lineamientos, directivas, protocolos y otros documentos de gestién sobre gobierno
digital, en coordinacion con el 6rgano competente.

m) Realizar las acciones para la asistencia técnica, absolucién de consultas y emision de la
opinion técnica de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion, en el &mbito de su
competencia.

n) Las demas funciones que le asigne de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion
y aguellas que le sean dadas por normativa expresa.

06.2.2 OFICINA DE SOPORTE INFORMATICO

Articulo 60.- La Oficina de Soporte Informatico es la unidad organica dependiente de la
Oficina General de Tecnologia de la Informacién encargada de la gestion operativa del soporte
tecnoldgico, la atenciéon a usuarios, la administracién de infraestructura tecnolégica y la
implementacién del sistema de seguridad de la informacién.

Articulo 61.- Las funciones de la Oficina de Soporte informatico son las siguientes:

a) Proponer y realizar acciones para sostener niveles adecuados de desempefio, capacidad
operativa, redes de comunicaciones, aspectos técnicos relacionados con las interfaces,
interoperabilidad, integracion, intercambio y presentacion de datos e informacién y
plataforma tecnolégica de los portales de la entidad, en el marco de sus competencias;

b) Disefiar lineamientos, directivas, protocolos y otros documentos de gestion para la
implementacion de las materias de seguridad informatica, en coordinacion con el drgano
competente; asi como realizar acciones de seguimiento para su cumplimiento;

c) Administrar, operar y dar soporte la infraestructura tecnologica de la entidad.

d) Administrar los procesos de respaldo de la infraestructura tecnoldgica, bajo su
responsabilidad, asi como la custodia y disponibilidad de los medios magnéticos
correspondientes.

e) Administrar el inventario de software de propiedad del Jurado Nacional de Elecciones y sus
respectivas licencias, a excepcion de las estaciones de trabajo y de la telefonia movil.
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f)  Coordinar y supervisar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura tecnolégica bajo administracion de la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion.

g) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia para la adquisicion de los
componentes y accesorios relacionados a la infraestructura tecnol6gica y servicios en el
ambito de su competencia, asi como realizar la gestion técnica de los contratos adjudicados
en el &mbito de su competencia.

h) Realizar centralizadamente la gestion técnica de los contratos adjudicados relacionados a
la infraestructura tecnoldgica del Jurado Nacional de Elecciones.

i)  Gestionar los accesos, perfiles, respaldos y monitoreo de los sistemas y plataformas
informaticas.

i)  Implementar politicas, procedimientos y controles de seguridad de la informacién.

k) Coordinar la atencion de incidentes de ciberseguridad y ejecutar acciones correctivas.

I)  Capacitar a los usuarios en buenas practicas de seguridad y uso eficiente de los sistemas
informaticos.

m) Atender y gestionar los reportes de incidentes en los servicios informaticos, dando soluciéon
en el ambito de su competencia, incluyendo la atencién de incidentes relacionados a
telefonia movil.

n) Atendery canalizar las solicitudes de informacién y los requerimientos de publicaciones para
el portal institucional e intranet de los usuarios del Jurado Nacional de Elecciones.

0) Brindar soporte informatico a los usuarios de los servicios implementados por el Jurado
Nacional de Elecciones.

p) Atender requerimientos de accesos a recursos informaticos del Jurado Nacional de
Elecciones.

q) Implementar la infraestructura tecnol6gica de la entidad, asi como administrar el inventario
de hardware y software correspondiente, incluida la telefonia movil.

r)  Atender los requerimientos de equipamiento informatico de los usuarios del Jurado Nacional
de Elecciones.

s) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia para la adquisicion de
accesorios y/o servicios que permitan asegurar la operatividad de la infraestructura
tecnoldgica.

t)  Apoyar, coordinar y gestionar la actualizacion del Portal Institucional y de Transparencia
Estandar, entre otros, de la entidad y en el marco de la normatividad vigente.

u) Realizar las acciones para la asistencia técnica, absolucién de consultas y emision de la
opinién técnica de la Oficina General de Tecnologias de la Informacién, en el ambito de su
competencia.

v) Las demas funciones que le asigne la Oficina General de Tecnologias de la Informacién y
aquellas que le sean dadas por normativa expresa.

06.3 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Articulo 62.- La Oficina General de Administracion es el érgano de apoyo, responsable de la
conduccion de los procesos de los sistemas administrativos de recursos humanos,
abastecimiento, contabilidad y tesoreria; asi como, la formulacion y ejecucién de inversiones y
la supervision de los procesos técnicos del control patrimonial y de la gestion de la cobranza
coactiva.

Depende jerarquicamente de la Gerencia General.

Articulo 63.- Las funciones de la Oficina General de Administracidn son las siguientes:

a) Conducir la ejecucién, supervision y evaluacién de los procesos y materias de su
competencia de conformidad con la normativa técnica y legal vigente.

b) Participar, en coordinacion con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en las fases de
programacion y formulacion del presupuesto institucional, asi como conducir su fase de
ejecucion.

c) Dirigir los procesos de registro, control de las operaciones y transacciones contables, asi
como la oportuna formulacion y presentacion de los estados financieros y presupuestarios.

d) Dirigir las acciones para el control previo y concurrente de las operaciones administrativas
y financieras, en cumplimiento de las normas del Sistema Administrativo de Control.

e) Gestionar la ejecucion los procesos vinculados a la cadena de abastecimiento publico, en
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el marco de lo dispuesto en la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

f)  Conducir los procesos de recaudacion, depdsito, conciliaciéon y transferencia de los
ingresos generados por la entidad; y ejecutar acciones para garantizar el cobro y devolucién
de tasas contenidas en el TUPA, cuando corresponda.

g) Conducir el proceso de control previo y devengado de las adquisiciones de bienes y/o
servicios con cargo al presupuesto institucional.

h) Monitorear el registro, control y custodia de los documentos valores, cartas fianza u otros
documentos de contenido monetario.

i)  Conducir el proceso de declaracién, presentacion y pago de los tributos y otras obligaciones
que correspondan dentro de los plazos definidos y en el marco de la normativa vigente.

j) Proponer a los miembros que conformaran los Comités Permanentes o Especiales
establecidos por ley, en el ambito de su competencia.

k) Conducir el sistema de gestiéon de recursos humanos de la entidad, incluyendo la gestion
de la ejecucion de los procesos de planificacion de las politicas de recursos humanos, de
la organizacién y distribucion del trabajo, del rendimiento, de la compensacién, asi como
de la ejecucidn del Plan de Desarrollo de las Personas (PDP) de la entidad.

I)  Supervisar los arqueos de fondos y valores de la caja chica de la institucion.

m) Conducir el proceso de administracién de las cuentas bancarias y el fondo fijo de caja chica.

n) Dirigir los pagos de las obligaciones contraidas, de conformidad con las politicas y
normativa vigente.

0) Administrar y mantener actualizado, en el ambito de su competencia el Registro de
Declaraciones Juradas de la Contraloria General de la Republica, de conformidad con la
normativa vigente.

p) Conducir el proceso de asignacion de viaticos y asignaciones en comisién de servicios al
interior y exterior del pais, asi como las rendiciones de cuenta.

q) Administrar los bienes patrimoniales muebles e inmuebles de la entidad, asegurando su
correcto uso, conservacion, custodia y el mantenimiento actualizado del registro patrimonial
correspondiente.

r)  Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan en el marco de las
competencias asignadas en la normativa vigente.

s) Ejercer las funciones de la Unidad Formuladora y Unidad Ejecutora de Inversiones de la
Institucion en el marco de la normativa del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

t)  Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinién técnica, en el ambito de su
competencia.

u) Ejercer las demas funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del ambito de su
competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 64.- La Oficina General de Administracion cuenta con las siguientes unidades
organicas:

06.3.1. Oficina de Abastecimiento

06.3.2. Oficina de Contabilidad

06.3.3. Oficina de Tesoreria

06.3.4. Oficina de Cobranza

06.3.5. Oficina de Recursos Humanos

06.3.1. OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Articulo 65.- La Oficina de Abastecimiento es la unidad organica de apoyo, responsable de
la programacion, ejecucion y control de los procesos del Sistema Administrativo de
Abastecimiento del Jurado Nacional de Elecciones, encargada de las contrataciones, en el
marco de la normatividad legal de la materia; asi como administrar el almacén y los servicios
generales. Depende de la Oficina General de Administracion.

Articulo 66.- Las funciones de la Oficina de Abastecimiento son las siguientes:

a) Gestionar la ejecucion de los procesos vinculados a la Cadena de Abastecimiento Publico,
en el marco de lo dispuesto en la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

b) Coordinar, consolidar y elaborar la programacion multianual de los bienes, servicios y obras
requeridos por las unidades de organizacion de la entidad, a través de la elaboracion del
Cuadro Multianual de Necesidades.
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Consolidar las necesidades de bienes, servicios y obras; asi como, formular el Plan Anual
de Contrataciones y hacer seguimiento al cumplimiento de su ejecucién.

Coordinar, programar, ejecutar e informar transparentemente los procesos de la obtencién
de bienes, contratacién de servicios y obras requeridos por la entidad.

Ejecutar y supervisar los procesos técnicos de registro, recepcion, almacenamiento y
distribucion de bienes, manteniendo los registros respectivos a través de los sistemas
informaticos establecidos.

Proponer a la Oficina General de Administracion la designacion de los miembros de los
Comités de Seleccion, en coordinacion con las unidades de organizacion correspondientes;
asi como brindar asistencia técnica y administrativa al comité de seleccion, en caso éste lo
requiera.

Desarrollar las actividades de servicios generales, asi como la asignacién del uso de los
vehiculos y de la programacion del mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos
e infraestructura.

Proponer y aplicar las normas, lineamientos, directivas y buenas practicas de gestién
interna sobre la operatividad del Sistema Nacional de Abastecimiento en la entidad.
Administrar los contratos, 6rdenes de compra y érdenes de servicio, de aquellos cuya
supervision se encuentra a cargo de las unidades de organizacion.

Las deméas funciones que le asigne la Oficina General de Administracion y aquellas que le
sean dadas por normativa expresa.

06.3.2. OFICINA DE CONTABILIDAD

Articulo 67.- La Oficina de Contabilidad es la unidad organica que depende de la Oficina
General de Administracién, encargada de la programacion, coordinacion, ejecucion, control y
evaluacion de los procesos de Sistema de Contabilidad. Formula, conforme a los plazos de ley,
los estados financieros y presupuestarios del pliego. Efectla el Control previo y devengado de
las adquisiciones de hienes y servicios de la institucion, asi como revisa las rendiciones de
cuenta de los servidores de la institucién por todo concepto.

Articulo 68.-  Las funciones de la Oficina de Contabilidad son las siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

m)

n)

0)

Coordinar, controlar y ejecutar las politicas, objetivos, estrategias, metas, funciones y
acciones institucionales, en el &mbito de su competencia.

Elaborar los andlisis de cuentas que sustentan los Estados Financieros y Presupuestarios
de la institucion.

Revisar y Contabilizar las rendiciones de cuentas de viaticos y asignaciones en comision
de servicios al interior y exterior del pais.

Procesar la informacion de los gastos de la entidad en su fase de devengado mediante el
Sistema de Administracién Financiera.

Usar y Registrar los libros auxiliares, para la conciliacién bancaria y contable.

Organizar, programar y ejecutar los procesos que permitan obtener informacioén financiera
oportuna, para la toma de decisiones.

Ejecutar la politica y el procedimiento de integracién contable, supervisando y controlando
las operaciones contables y financieras en los libros correspondientes, mediante el Sistema
Integrado de Administracion Financiera.

Formular la consolidacion mensual de gastos, efectuando su conciliaciéon con saldos del
balance.

Formular los Estados Financieros y Presupuestales, conforme a las normas establecidas
de la materia.

Mantener actualizado el control financiero de los activos fijos, asi como su valuacion,
depreciacién y su conciliacion con el inventario de bienes patrimoniales.

Efectuar conciliaciones bancarias y verificar los documentos sustentatorios del gasto, asi
como los comprobantes de pago.

Elaborar y presentar los registros electrénicos a través del Sistema Integrado de Registros
Electronicos SIRE-SUNAT, asi como los saldos de los fondos publicos, en el Modulo de
Informacién Financiera-MIF.

Realizar la liquidacion y registro de la Caja Chica de la institucion.

Efectuar la conciliacion de las cuentas de enlace con la Direccion General del Tesoro
Publico.

Revisar, controlar y contabilizar las rendiciones efectuadas por los Jurados Electorales
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Especiales, en aplicacion de la normativa vigente como sustento de gasto.

p) Realizar arqueos de fondos y valores de la entidad.

gq) Conciliar e informar los gastos generados por el Jurado Nacional de Elecciones, en el
Sistema Integrado de Administracion Financiera, por las diferentes fuentes de
financiamiento.

r)  Proponer al érgano competente, politicas, normas, directivas, procedimientos y demas
instrumentos de normativa interna en el ambito de su competencia, que se requieran para
el mejor desempefio de sus funciones.

s) Emitir opinién técnica, absolver consultas y brindar asistencia técnica, relacionadas con el
ambito de su competencia

t) Las demas funciones que le asigne la Oficina General de Administracion y aquellas que le
sean dadas por normativa expresa.

06.3.3. OFICINA DE TESORERIA

Articulo 69.- La Oficina de Tesoreria es la unidad organica que depende de la Oficina
General de Administracién, y esta encargada de conducir la programacion, ejecucion y control
de los procesos del sistema de tesoreria, conforme a la legislacion vigente y las politicas
institucionales. Asimismo, se encarga de la recaudacion, depésito, ejecucién de los pagos
comprometidos, conciliacion y custodia los valores de la entidad.

Articulo 70.-  Las funciones de la Oficina Tesoreria son las siguientes:

a) Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar el cumplimiento de las politicas, objetivos,
estrategias, metas, funciones y acciones institucionales, en el ambito de su competencia.

b) Gestionar ante el ente rector la apertura, manejo y cierre de las cuentas bancarias de la
entidad, realizando las conciliaciones bancarias por toda fuente de financiamiento.

c) Actualizar y ejecutar el registro, control y verificacién de la autenticidad de las fianzas,
garantias y pdélizas de seguros en custodia de la entidad, de acuerdo a la normatividad
vigente, asi como implementar y mantener las condiciones que permitan el acceso al
Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF-SP) o el que lo
sustituya por parte de los responsables de las unidades de organizacion relacionadas con
la administracion de la ejecucion financiera y operaciones de tesoreria.

d) Gestionar la ejecucion financiera del gasto en su fase de pago, a través del SIAF-SP o el
que lo sustituya.

e) Gestionar la declaracion, presentacion y pago de tributos y otras obligaciones que
correspondan a la entidad con cargo a fondos publicos, dentro de los plazos definidos y en
el marco de la normatividad vigente.

f)  Ejecutar el proceso de recaudacion, depdsito y conciliacion de los ingresos generados por
la entidad, por las diferentes fuentes de financiamiento, efectuando el registro en el SIAF-
SP o el que lo sustituya.

g) Implementar la aplicacién de medidas de seguridad para la custodia y traslado del dinero
en efectivo, asi como para la custodia de cheques y documentos valorados en poder de la
entidad.

h) Efectuar la apertura, reembolsos y cierre de los fondos de la Caja Chica de la unidad
ejecutora a cargo de la Oficina General de Administracién; asi como los mecanismos de
control que correspondan.

v) Proponery aplicar normas, lineamientos y directivas internas, asi como realizar seguimiento
y evaluacién de su cumplimiento, conforme a la normativa del Sistema Nacional de
Tesoreria.

w) Emitir opinion técnica, absolver consultas y brindar asistencia técnica, relacionadas con el
ambito de su competencia

i) Las demas funciones que le asigne la Oficina General de Administracion y aquellas que le
sean dadas por normativa expresa.

06.3.4. OFICINA DE COBRANZA

Articulo 71.- La Oficina de Cobranza es la unidad organica que depende de la Oficina
General de Administracién, cuya funcion es organizar, planificar, dirigir, ejecutar y controlar las
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acciones de cobranza de las multas electorales, desde las actividades de cobranza ordinaria
hasta la recuperacion de la deuda por ejecucién coactiva, de ser pertinente.

Articulo 72.-  Las funciones de la Oficina de Cobranza son las siguientes:

a)

b)

<)

k)

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar el cumplimiento de las politicas, objetivos,
estrategias, metas, funciones y acciones institucionales, en el ambito de su competencia.
Organizar, dirigir, gestionar y supervisar las acciones necesarias para efectuar la cobranza
ordinaria de multas electorales, y de la ejecucién coactiva de las multas derivadas al
ejecutor coactivo.

Emitir pronunciamiento, resoluciones, oficios y/o cartas dentro de los procedimientos de su
competencia, relacionados con solicitudes de devoluciéon, compensacion y prescripcion de
la determinacion o exigibilidad de multas electorales, y demas actos que correspondan.
Asimismo, emitir pronunciamiento en el ambito del procedimiento de ejecucion coactiva,
respecto de las solicitudes presentadas.

Coordinar la adopciéon de medidas cautelares en el procedimiento coactivo.

Registrar, archivar y custodiar las actuaciones realizadas en los procedimientos de
cobranza ordinaria y de ejecucién coactiva.

Resolver los recursos impugnatorios y atender las solicitudes de su competencia.
Registrar y liquidar el importe a pagar por costas procesales y gastos administrativos.
Administrar los expedientes de cobranza ordinaria y cobranza coactiva, asi como de
recursos impugnatorios a su cargo.

Proponer al 6érgano competente, politicas, normas, directivas, procedimientos y demas
instrumentos de normativa interna en el &mbito de su competencia, que se requieran para
el mejor desempefio de sus funciones.

Proponer y ejecutar las normas de control interno aplicables a su unidad organica, asi como
impulsar la implementacién de las recomendaciones emitidas por los 6rganos del Sistema
Nacional de Control.

Las demas funciones que le asigne la Oficina General de Administracion y aquellas que le
sean dadas por normativa expresa.

06.3.5. OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 73.- La Oficina de Recursos Humanos es la unidad orgénica dependiente de la
Oficina General de Administracion, responsable de la gestién de los procesos del sistema
administrativo de Gestion de Recursos Humanos, promoviendo el bienestar y desarrollo de las
personas y las relaciones laborales.

Articulo 74.-  Las funciones de la Oficina de Recursos Humanos son las siguientes:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)

Conducir, supervisar y evaluar la implementacion del sistema administrativo de Gestion de
Recursos Humanos.

Dirigir y ejecutar los procesos de seleccion, induccién, capacitacién y evaluacién de
desempefio del personal del Jurado Nacional de Elecciones.

Dirigir y gestionar el proceso de administracion de personas, que involucra la administracion
de legajos, control de asistencias, desplazamientos, procedimientos disciplinarios y
desvinculacion del personal de la Entidad

Formular, proponer y aprobar, cuando corresponda, disposiciones normativas vy
documentos de gestidn, en las materias de su competencia; y controlar su cumplimiento.
Dirigir y desarrollar acciones en materia de bienestar social, relaciones laborales, cultura y
clima organizacional, comunicacién interna; asi como en Seguridad y Salud en el trabajo.
Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinién técnica, en el &mbito de su
competencia.

Aplicar politicas, estrategias, lineamientos, instrumentos o herramientas de gestion de
recursos humanos, asi como el disefio, seguimiento y control de los Planes de Recursos
Humanos de Jurado Nacional de Elecciones.

Administrar y mantener actualizado y sistematizado el registro de personal activo y cesante,
el registro centralizado de planillas y de datos del personal; el Registro Nacional de
Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC) y los demas registros que sean de su
competencia

26



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES | JNE

i) Conducir el disefio y administracion de los puestos de trabajo, a través de la formulacion y
administracion de los perfiles de puesto y el Cuadro para Asignaciéon de Personal
Provisional (CAP-P) o el Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE), segln corresponda

i)  Suscribir contratos en materia de su competencia.

k) Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan en el marco de las
competencias asignadas en la normativa vigente.

)  Dirigir la elaboracién de la Planilla Unica de Remuneraciones del personal activo del Jurado
Nacional de Elecciones; registrar la fase de ejecucién presupuestaria del gasto publico, en
la etapa de compromiso en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) y
supervisar la administracion de los sistemas correspondientes.

m) Ejercer las demas funciones que le asigne la Oficina General de Administracion, dentro del
ambito de su competencia o aquellas que le corresponda por norma expresa.

CAPITULO VI
07 ORGANOS DE LiINEA

07.1 DIRECCION NACIONAL DE ESTUDIOS, ESTRATEGIAS Y COORDINACION
TERRITORIAL

Articulo 75.- La Direccién Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion Territorial es un
organo de linea, encargada del estudio y andlisis de informacién sobre el cumplimiento de las
normas electorales para determinar riesgos y disefiar y desarrollar estrategias, medidas
innovadoras o soluciones, realizando la evaluacion y analisis del impacto y eficacia de las
medidas implementadas. Asimismo, es responsable de la gestién del Registro Electoral de
Encuestadoras; y resolver en segunda instancia, las apelaciones sobre los actos administrativos
de procedimientos de justificacion por inasistencia a la instalacién de la mesa de sufragio y
dispensa por omision al sufragio.

Depende jerarquicamente de la Gerencia General del Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 76.- Las funciones de la Direccién Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion

Territorial son las siguientes:

a) Dirigir la formulacién de propuestas de politicas, estrategias, planes, programas, proyectos
e indicadores, en el ambito de su competencia.

b) Dirigir y gestionar el Observatorio para la gobernabilidad - INFOgob, realizando la
actualizacion y mejora de su base de datos y portal web, ademas de difundir y promover
todos los productos del INFOgob a través de eventos, auspicios y otros mecanismos.

c) Dirigir y gestionar la prevencion de conflictos electorales, a partir del registro de datos,
analisis y estudios de la informacién producida por el Jurado Nacional de Elecciones y otras
instituciones publicas y privadas, ademas de propiciar espacios de coordinacion intra e
interinstitucional que permitan establecer estrategias y medidas preventivas para garantizar
el desarrollo de los procesos electorales.

d) Conducir la realizacion de estudios e investigaciones relacionadas a las materias del
Sistema Electoral, asi como del cumplimiento de las normas electorales, en especial de
aquellas en las que se utilice la base de datos del INFOgob y/o de conflictos electorales y/o
de procesos electorales.

e) Conducir la identificacion y priorizacion de las necesidades de suscripcién de convenios de
cooperacion que permitan desarrollar investigacion en materia electoral o la transferencia
de conocimientos o de colaboracién con instituciones que desarrollen funciones vinculadas,
similares o complementarias en coordinacion con los érganos competentes.

f)  Conducir y coordinar la atencion de las solicitudes de informacion relativas a procesos
electorales que fueran demandados por la Alta Direccion.

g) Proponer a la Oficina de Tecnologias de la Informacién las mejoras e innovaciones en los
sistemas informaticos que utilizan los diferentes érganos del Jurado Nacional de Elecciones
para el cumplimiento de sus funciones durante los procesos de electorales, con el fin de
facilitar la generacion de indicadores de la gestién de los mismos.

h) Conducir el proceso de elaboracion de informes situacionales y estadisticos de la labor de
los Jurados Electorales Especiales y del cumplimiento de los hitos y actividades
desarrolladas en los procesos electorales.

i)  Dirigir y gestionar el Plan de Prevencion de Conflictos del Jurado Nacional de Elecciones.
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j) Identificar y coordinar con el 6rgano competente las necesidades de capacitacion,
educacion o difusion en materia electoral y en la prevencién y gestién de conflictos
electorales.

k) Revisar y aprobar los criterios y metodologia de analisis y priorizacién para creacién de
oficinas desconcentradas, asi como de determinacién de circunscripciones y de Jurados
Electorales Especiales.

I) Proponer a la Presidencia, a través de la Gerencia General, la creacién de oficinas
desconcentradas o modificacion de su ambito de competencia territorial

m) Proponer al Pleno, a través de la Gerencia General, las circunscripciones electorales y las
sedes de los Jurados Electorales Especiales, en los procesos electorales, en coordinacion
con los 6rganos competentes.

n) Conducir el Registro Electoral de Encuestadoras y expedir, en segunda instancia, la
resolucién correspondiente en materia de inscripcidn y renovacion de inscripcion en el
Registro Electoral de Encuestadoras, asi como en el procedimiento sancionador.

0) Dirigir, coordinar y supervisar los procedimientos de justificacion por inasistencia a la
instalacion de la mesa de sufragio y dispensa por omisién al sufragio, y resolver en segunda
instancia, las apelaciones sobre los actos administrativos resueltos por la Direccion de
Gestion y Coordinacién Territorial.

p) Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinion técnica, en el &mbito de su
competencia.

gq) Supervisar los procesos de su competencia, asi como la gestion de las unidades orgénicas
bajo su dependencia.

r) Las demas funciones que le asigne la Gerencia General, en el marco de sus competencias
o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 77.- Son unidades organicas de la Direcciéon Nacional de Estudios, Estrategias y
Coordinacion Territorial:

07.1.1 Direccion de Estrategias Electorales

07.1.2 Direccion de Gestién y Coordinacién Territorial

07.1.1 DIRECCION DE ESTRATEGIAS ELECTORALES

Articulo 78.- La Direccion de Estrategias Electorales es una unidad organica encargada de
realizar estudios sobre el cumplimiento de la normativa electoral, asi como del desempefio de
los actores del Sistema Electoral, y sus tendencias para identificar riesgos y conflictos
electorales y elaborar y proponer acciones de mitigacion, prevencién y tratamiento a los
mismos, disefiando estrategias, iniciativas y soluciones innovadoras, y mejora continua,
orientadas al cumplimiento de las normas electorales, asi como realizar el seguimiento y
evaluacion de las politicas, estrategias e indicadores implementados por los 6rganos de linea.

Depende jerarquicamente de la Direccién Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion
Territorial.

Articulo 79.- Las funciones de la Direccion de Estrategias Electorales son las siguientes:

a) Elaborar y elevar las propuestas de politicas, estrategias, planes, proyectos programas,
iniciativas, indicadores y documentos, en el ambito de su competencia.

b) Proponer los requerimientos de elaboracion de estudios o investigaciones a la Direccién
Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion Territorial, relacionados a las estrategias,
iniciativas y soluciones innovadoras, en funcién de los riesgos priorizados, teniendo en
cuenta la solicitud de los demas 6rganos de linea, en el &mbito de su competencia.

c) Desarrollar los estudios o investigaciones en el ambito de su competencia o interés
institucional.

d) Proponer a la Direccién Nacional de Estudios, Estrategia y Coordinacion Territorial, y
gestionar los requerimientos anuales para la suscripcion o modificacion de convenios de
intercambio de informacién y de cooperacion interinstitucional, conforme a la normativa
aplicable.

e) Identificar, seleccionar y proponer, para su aprobacion, los riesgos electorales a ser
priorizados por el Jurado Nacional de Elecciones.

f)  Elaborar y proponer a la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion
Territorial las acciones para mitigar y prevenir los riesgos priorizados y el tratamiento de
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conflictos electorales que pudieran afectar la administracién de justicia electoral.

g) Elaborar y proponer la opinion técnica respecto de las propuestas normativas formuladas
por otras unidades de organizacién del Jurado Nacional de Elecciones, asi como de las
remitidas por entidades del sector publico o representativo del sector privado; en el ambito
de su competencia, cuando corresponda.

h) Realizar las acciones de monitoreo y analisis de efectividad de las estrategias, iniciativas y
soluciones innovadoras, herramientas e instrumentos generados en el ambito de su
competencia.

i) Elaborar y proponer a la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacién
Territorial los criterios y metodologia de andlisis y priorizacion para creacion de oficinas
desconcentradas, asi como las circunscripciones electorales y las sedes de los Jurados
Electorales Especiales.

i) Elaborar y proponer a la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion
Territorial la creacion de oficinas desconcentradas o modificacion de su ambito de
competencia territorial, asi como las circunscripciones electorales y las sedes de los
Jurados Electorales Especiales.

k) Solicitar informacion a las demas unidades de organizacion respecto del uso, eficacia y
eficiencia de las herramientas e instrumentos a cargo del Jurado Nacional de Elecciones.

I)  Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinion técnica, en el &mbito de su
competencia.

m) Cumplir otras funciones que, en el &mbito de su competencia, le encomiende la Direccion
Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion Territorial.

07.1.2 DIRECCION DE GESTION Y COORDINACION TERRITORIAL

Articulo 80.- La Direccién de Gestion y Coordinacién Territorial es la unidad organica,
dependiente de la Direccién Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion Territorial,
encargada de dirigir, supervisar y coordinar las actividades administrativas de las Oficinas
Desconcentradas del Jurado Nacional de Elecciones a nivel nacional, con autoridad delegada
para adoptar decisiones en el nivel operativo y en los procesos desconcentrados que son de
competencia el Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 81.- Las funciones de la Direccién de Gestion y Coordinacién Territorial son las

siguientes:

a) Programar, organizar, coordinar, monitorear y controlar el cumplimiento de las politicas,
objetivos, estrategias, metas, funciones y acciones de las oficinas desconcentradas bajo su
dependencia.

b) Elaborar y proponer a la Direccién Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion
Territorial para su consideracion, politicas, normas, directivas, procedimientos, y demas
instrumentos de normativa interna en el ambito y competencia de las Oficinas
Desconcentradas a su cargo, que se requieran para el mejor desempefio de sus funciones.

c) Colaborar en las acciones conducentes al logro de los objetivos de las oficinas
desconcentradas.

d) Elaborar y proponer a la Direccion Nacional de Estudios, Estrategias y Coordinacion
Territorial, la creacion de nuevas Oficinas Desconcentradas, proyectos de inversion, y otras
acciones de mejora que requieran realizarse o implementarse en las Oficinas
Desconcentradas.

e) Coordinar la provisién de informacién oportuna a los responsables de la implementacion de
las normas de Transparencia en el Acceso a la Informacion Publica, para la publicacién en
el Portal Web Institucional, de la informacion relativa a las funciones del Jurado Nacional
de Elecciones que competen a las Oficinas Desconcentradas, conforme a ley.

f)  Identificar y coordinar la implementacion de las acciones de formacion y capacitacion que
contribuyan al desarrollo de las competencias del personal en las Oficinas
Desconcentradas bajo su dependencia.

g) Monitorear y coadyuvar a las Oficinas Desconcentradas en la ejecucion de acciones que
les corresponda realizar en el marco de la implementacién del Sistema de Control Interno,
el Sistema de Gestién de Riesgos de Desastres, el Sistema de Seguridad de la Informacion,
el Sistema de Gestion de Antisoborno, entre otros.

h) Monitorear y coordinar la implementacion de las acciones preventivas y correctivas que
resulten de evaluaciones y controles propios y las acciones de control internas y/o externas;

29



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES | JNE

impulsando la implementacion de las recomendaciones emitidas por los érganos del
Sistema Nacional de Control.

i) Contribuir en el ambito de su competencia a la formulacion e implementaciéon de los
diversos planes que la normatividad vigente dispone, en materia de Estadistica, Informatica,
Desarrollo de las Personas, Anticorrupcién, entre otros.

i) Administrar el Registro Electoral de Encuestadoras y resolver, en primera instancia, los
procedimientos de inscripcion y renovacion, asi como en el procedimiento sancionador.

k) Recibir, evaluar, elaborar y resolver en primera instancia, sobre los procedimientos de
justificacion por inasistencia a la instalacion de la mesa de sufragio y dispensa por omision
al sufragio.

I)  Cumplir otras funciones que, en el ambito de su competencia, le encomiende la Direccién
Nacional de Estudio, Estrategias y Coordinacién Territorial.

07.2 DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION Y PROCESOS ELECTORALES

Articulo 82.- La Direccién Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales es el 6rgano de
linea que depende de la Gerencia General, encargado de monitorear, supervisar, auditar,
evaluar, revisar y fiscalizar el cumplimiento de las normas electorales en el desarrollo de las
actividades de fiscalizacién en periodo ordinario y electoral, con la finalidad de garantizar la
voluntad popular y transparencia de los procesos electorales, del referéndum y de otras
consultas populares, convocadas, bajo los mecanismos de la fiscalizacion electoral operativa y
digital.

Articulo 83.- Las funciones de la Direccion Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales

son las siguientes:

a) Proponer, aprobar, cuando corresponda, y dirigir la implementacion de las politicas, planes,
estrategias y lineamientos, en las materias de su competencia, en coordinacién con los
6rganos correspondientes, respecto a las actividades de fiscalizacién electoral operativa,
en periodo ordinario y electoral, y a las actividades de fiscalizacion electoral digital.

b) Proponer a la Presidencia, los representantes del Jurado Nacional de Elecciones ante el
Comité de Coordinacion Electoral y coordinar las acciones de dicho Comité.

c) Proponer y dirigir la ejecucion del plan de monitoreo, supervision, evaluacion, auditoria y/o
revision de la fiscalizacion de los procesos electorales, referéndum y otras consultas
populares, convocadas, bajo los mecanismos de la fiscalizacion electoral operativa y digital.

d) Conducir las acciones de monitoreo, supervision, evaluacién, auditoria y revision que
correspondan, en cumplimiento de la normativa electoral respecto a las actividades de
fiscalizacion electoral operativa, en periodo ordinario y electoral, y a las actividades de
fiscalizacion electoral digital.

e) Supervisar la ejecucién de la fiscalizacion sobre la elaboracion del padrén electoral en
periodo electoral, y de la actualizaciéon trimestral del padrén en periodo ordinario, de
acuerdo a los plazos establecidos por ley.

f)  Aprobar, cuando corresponda, y supervisar la fiscalizacion de la existencia y
funcionamiento de los comités partidarios de las organizaciones politicas en proceso de
inscripcién, de acuerdo a la programacion establecida por la Direccion de Fiscalizacion
Electoral Operativa.

g) Aprobar, cuando corresponda, y supervisar la fiscalizacion de las elecciones de
representantes de la Sociedad Civil ante los Consejos de Coordinacién Local, Consejos de
Coordinacion Regional, Juntas Vecinales, instituciones publicas, organismos autbnomos,
colegios profesionales y de todas aquellas entidades que lo requieran y que establecen el
sufragio mediante norma con rango de Ley.

h) Aprobar, cuando corresponda, y supervisar la fiscalizacion de la supervision de la
administracion financiera de fondos partidarios de las Organizaciones Politicas, de acuerdo
a la programacion establecida por la Direccidon de Fiscalizacién Electoral Operativa, en
cumplimiento de la normativa electoral.

i)  Supervisar las acciones de fiscalizacién de la Direccion de Fiscalizacion Electoral Digital,
en el marco de los procesos electorales que usen sistemas de voto digital, asi como de
aquellos procesos ordinarios en los que se usen o apliquen herramientas digitales en
alguna de sus etapas.

j)  Supervisar la administracién de la informacién registrada en el Sistema de Informacion de
Procesos Electorales y demas sistemas informéticos desarrollados como soporte a las
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actividades de fiscalizacién electoral operativa y digital.

Aprobar estandares de seguridad de la informacién, interoperabilidad y gestion de datos
para los sistemas de fiscalizacién a cargo de la Direccion de Fiscalizacién Electoral Digital,
conforme al SGSI y normas de transformacién digital, en coordinacién con la Oficina
General de Tecnologias de la Informacion.

Aprobar, cuando corresponda, y derivar los informes finales emitidos por la Direccion de
Fiscalizacion Electoral Operativa y la Direccion de Fiscalizacion Electoral Digital a la
Gerencia General y a la Presidencia, respecto a los resultados de las acciones ejecutadas
por cada dependencia, en el marco de los procesos electorales, del referéndum y de otras
consultas populares, convocadas.

Planificar y supervisar la auditoria del cddigo fuente y la arquitectura de los sistemas de
voto electrénico, conforme a estandares nacionales o internacionales en la materia y
recomendaciones de OCDE y aprobar, cuando corresponda, las pruebas de penetraciéon y
auditorias de ciberseguridad con expertos internos y externos, ejecutadas por la Direccion
de Fiscalizacion Electoral Digital.

Supervisar la implementacién y operacidon de tableros de control para el monitoreo en
tiempo real de disponibilidad, integridad y trazabilidad, ejecutada por la Direcciéon de
Fiscalizacion Electoral Digital.

Formular y proponer disposiciones normativas y documentos de gestion, en las materias
de su competencia; y controlar su cumplimiento, para el mejor cumplimiento de sus fines y
objetivos.

Absolver consultas y emitir opinidn respecto a las materias de su competencia.

Ejercer las demés funciones que le asigne la Gerencia General, dentro del &mbito de su
competencia o0 aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 84.- La Direccién Nacional de Fiscalizacion y Procesos electorales tiene las
siguientes unidades organicas:

07.2.1 Direccion de Fiscalizacién Electoral Operativa

07.2.2 Direccion de Fiscalizacién Electoral Digital

07.2.1 DIRECCION DE FISCALIZACION ELECTORAL OPERATIVA

Articulo 85.- La Direccién de Fiscalizacién Electoral Operativa es la unidad organica
responsable de planificar, coordinar y ejecutar las acciones de fiscalizacion, en el ambito
operativo, en periodo ordinario y en periodo electoral. Depende funcional y jerarquicamente de
la Direccién Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales.

Articulo 86.- Las funciones de la Direccidon de Fiscalizacion Electoral Operativa son las
siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Elaborar proyectos de politicas, planes, estrategias y lineamientos, en las materias de su
competencia, en coordinaciéon con los érganos correspondientes.

Formular y ejecutar el plan de las acciones de supervision, monitoreo y fiscalizacién de los
procesos electorales, del referéndum y de otras consultas populares convocadas, en
cumplimiento de la normatividad electoral y emitir oportunamente los informes que
correspondan.

Ejecutar la fiscalizacién sobre la elaboracién del padron electoral en periodo electoral, y
ejecutar la fiscalizacién de la actualizacion trimestral del padrén en periodo ordinario, de
acuerdo a los plazos establecidos y emitir los informes que correspondan.

Elaborar los planes y ejecutar la fiscalizacion de la existencia y funcionamiento de los
comités partidarios de las organizaciones politicas en proceso de inscripcion, y emitir los
informes que correspondan, oportunamente.

Ejecutar la fiscalizacion de las elecciones de representantes de la Sociedad Civil ante los
Consejos de Coordinacion Local, Consejos de Coordinacion Regional, Juntas Vecinales,
instituciones publicas, organismos auténomos, colegios profesionales y de todas aquellas
entidades que lo requieran y que establecen el sufragio mediante norma con rango de Ley.
Elaborar los planes y ejecutar la fiscalizacion de la supervision de la administracion
financiera de fondos partidarios de las Organizaciones Politicas en cumplimiento de la
normativa electoral, y emitir los informes que correspondan, oportunamente.

Administrar la informacion registrada en el Sistema de Informacién de Procesos Electorales
y demas sistemas informaticos desarrollados como soporte a las actividades de fiscalizacion
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electoral operativa, en periodo ordinario y electoral.

h) Atender consultas, denuncias, pedidos de informacion y emitir opinién respecto a las
acciones de fiscalizacién operativa y/o en materia electoral.

i)  Formular, cuando corresponda, disposiciones normativas y documentos de gestion, en las
materias de su competencia y controlar su cumplimiento.

i) Cumplir otras funciones que, en el ambito de su competencia, le encomiende la Direccién
Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales.

07.2.2 DIRECCION DE FISCALIZACION ELECTORAL DIGITAL

Articulo 87.- La Direcciébn de Fiscalizacion Electoral Digital es la unidad orgéanica
dependiente de la Direccion Nacional de Fiscalizacion y Procesos Electorales responsable de la
fiscalizacion y auditoria de procesos electorales que usen sistemas de voto digital y/u otras
herramientas digitales, asi como de aquellos procesos ordinarios en los que se usen o apliquen
herramientas digitales en alguna parte del proceso electoral. Depende funcional y
jerarquicamente de la Direccién Nacional de Fiscalizacién y Procesos Electorales.

Articulo 88.- Las funciones de la Direccion de Fiscalizacion Electoral Digital son las

siguientes:

a) Elaborar proyectos de politicas, planes, estrategias y lineamientos, en las materias de su
competencia, en coordinacién con los 6rganos correspondientes.

b) Formular y ejecutar el plan de fiscalizacion y auditoria de los procesos electorales, del
referéndum y de otras consultas populares convocadas respecto a las etapas en las que se
usen o apliquen herramientas digitales.

¢) Coordinar con la Direccién de Fiscalizacién Electoral Operativa, y ejecutar las acciones de
fiscalizacion de las elecciones de representantes de la Sociedad Civil ante los Consejos de
Coordinacion Local, Consejos de Coordinaciéon Regional, Juntas Vecinales y otros procesos
eleccionarios en periodo ordinario, en las que se usen o apliquen herramientas digitales.

d) Realizar las coordinaciones con otras entidades competentes, para la ejecucion de los planes
de fiscalizacion de procesos electorales virtuales o presenciales, en las etapas donde se
usen herramientas tecnolégicas, en los casos en que las actividades programadas requieran
conocimientos especializados complementarios, distintos a la funcién fiscalizadora del
Jurado Nacional de Elecciones.

e) Auditar el cédigo fuente y la arquitectura de los sistemas de voto electrénico, conforme a
estandares nacionales o internacionales en la materia y recomendaciones de OCDE.

f) Coordinar la realizacion de las pruebas que se determine la Direccién con expertos internos
y/o externos.

g) Emitir informes técnicos de auditoria tecnoldgica, criterios de cifrado, criptografia,
funcionales, entre otros, y proponer mejoras de arquitectura, protocolos de seguridad, planes
de continuidad y otros que correspondan a la funciones de la Direccion.

h) Formular, cuando corresponda, disposiciones normativas y documentos de gestién, en las
materias de su competencia y controlar su cumplimiento.

i) Elaborar los proyectos de informes para absolver consultas y emitir opiniéon respecto a las
materias de su competencia.

j) Cumplir otras funciones que, en el ambito de su competencia, le encomiende la Direccion
Nacional de Fiscalizacion de Procesos Electorales.

07.3 DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE ORGANIZACIONES POLITICAS

Articulo 89.- La Direccién Nacional de Registro de Organizaciones Politicas es el 6rgano de
linea que depende de la Gerencia General del Jurado Nacional de Elecciones, encargada de
conducir los procesos de planificacion, organizacion, coordinacion, ejecucion y control de las
actividades de administracion del Registro de Organizaciones Politicas, de acuerdo a ley.

Articulo 90.- Las funciones de la Direccion Nacional de Registro de Organizaciones Politicas

son las siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar las politicas, planes, estrategias y lineamientos,
en las materias de su competencia, en coordinacién con los 6rganos correspondientes.

b) Conducir el proceso de reserva de denominacién para la inscripcion de organizaciones
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politicas.

¢) Administrar, a nivel nacional, la inscripcidn de organizaciones politicas, alianzas electorales
y fusiones y/o integraciones de organizaciones politicas.

d) Administrar los libros de Partidos Politicos, Movimientos Regionales, Alianzas Electorales
y el libro cerrado de organizaciones politicas locales.

e) Registrar la inscripcion de organizaciones politicas, alianzas electorales y fusiones
conforme a ley, asi como las modificaciones en las partidas registrales de las mismas.

f) Resolver, en primera instancia, las tachas planteadas contra la inscripcién de
organizaciones politicas, modificacion de simbolo y cambio de denominacién de las
mismas.

g) Cancelar de oficio 0 a solicitud de parte, la inscripcion de las organizaciones politicas
conforme a la normativa electoral vigente.

h)  Expedir certificados, copias y otros documentos relacionados con la Direccion Nacional de
Registro de Organizaciones Politicas.

i)  Coordinar permanentemente con los otros organismos que conforman el Sistema Electoral,
y con las unidades de organizacién del Jurado Nacional de Elecciones, en el ambito de sus
competencias, la implementacion de mejoras para la optimizacion del proceso de
inscripcion de organizaciones politicas a nivel nacional.

j)  Coordinar y coadyuvar al érgano competente, la participacion institucional, en eventos
orientados a la difusion de la normativa de caracter registral-electoral; y del fortalecimiento
del Sistema de Partidos Politicos.

k) Formular a la Alta Direccion, en coordinacion con la Oficina General de Asesoria Juridica
propuestas sobre modificaciones al marco legal que rige la inscripcion de Organizaciones
Politicas, orientado a su optimizacién con el fin de fortalecer el sistema Electoral.

I)  Coordinar con la unidad de organizacién que corresponda, la formulaciéon de propuestas
para programas de capacitacion y formacion en materia registral, orientados al
fortalecimiento del sistema de Partidos Politicos en el marco de la democracia
representativa, dirigidos a las organizaciones politicas a nivel nacional.

m) Implementar y operar tableros de control para el seguimiento y monitoreo en tiempo real de
los procesos y actividades de la direccion.

n) Brindar asistencia técnica, absolver consultas y emitir opinion técnica, en el &mbito de su
competencia, a las organizaciones politicas en el marco del fortalecimiento de la
democracia, sobre principales lineamientos y normativa en materia registral-electoral.

0) Iniciar y conducir el procedimiento administrativo sancionador por infracciones establecidas
en la Ley de Organizaciones Politicas y su Reglamento, segln corresponda.

p) Realizar otras funciones afines a su competencia que le asigne la Gerencia General del
Jurado Nacional de Elecciones.

07.4 DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION, PARTICIPACION Y FORMACION CiVICA
ELECTORAL

Articulo 91.- La Direccion Nacional de Educacion, Participacion y Formacion Civica Electoral
es el 6rgano de linea que depende de la Gerencia General, encargado de planificar, organizar,
dirigir, coordinar, controlar y ejecutar las actividades de educacién electoral y formacion civica
ciudadana, asi como mecanismos para promover el didlogo y participacién politica, alineadas a
los valores democraticos de un estado de derecho.

Articulo 92.-  Las funciones de la Direccién Nacional de Educacién, Participaciéon y Formacion

Civica Electoral son las siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar las politicas, planes, estrategias y lineamientos,
en las materias de su competencia, en coordinacién con los 6rganos correspondientes.

b) Formular, proponer y ejecutar planes, programas y proyectos de educacion y asistencia
técnica electoral, dirigidos a las organizaciones politicas y a la ciudadania, asi como de
formacion de la conciencia civica y fomento de la participacion politica.

c) Formulary proponer a la Escuela de Electoral y de Gobernabilidad los planes y programas
de capacitacion electoral, en coordinacion con los érganos competentes, dirigidos a los
funcionarios y servidores del Jurado Nacional de Elecciones y de los Jurados Electorales
Especiales, asi como también a los organismos del Sistema Electoral que lo requieran.

d) Formular, proponer e implementar los planes y programas dirigidos al analisis y debate
publico en materia electoral, democracia, gobernabilidad, participacién politica y asuntos
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politicos.

e) Proponer las necesidades de suscripcion de convenios con entidades publicas, privadas
nacionales e internacionales, para su priorizacion y posterior gestion de la Oficina General
de Cooperacién y Relaciones internacionales.

f)  Gestionar las actividades y servicios del Centro de Documentacion e Informacion Electoral,
del repositorio institucional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto, asi
como del Fondo Editorial del Jurado Nacional de Elecciones, planificando las actividades
editoriales de publicacién y promocion de libros, productos editoriales afines y de formatos
electronicos, para la difusion de contenidos que contribuyan al conocimiento y a la
publicacién de los resultados de las investigaciones que se realizan en el Jurado Nacional
de Elecciones y manteniendo actualizado el material bibliogréfico.

g) Gestionar los servicios del Museo Electoral y de Democracia para la difusién del material
histérico, para la educacién ciudadana, la reflexion sobre valores civicos y el intercambio
de conocimientos.

h) Disefar, elaborar, difundir y distribuir recursos educativos, materiales y plataformas
necesarias para implementar los mecanismos para el dialogo y la participacién politica.

i)  Formular y proponer disposiciones normativas y documentos de gestién, en las materias
de su competencia; y controlar su cumplimiento, para el mejor cumplimiento de sus fines y
objetivos.

i)  Cumplir otras funciones que, en el ambito de su competencia, le encomiende la Gerencia
General.

CAPITULO VIII
08 ORGANO ACADEMICO

08.1 ESCUELA ELECTORAL Y DE GOBERNABILIDAD

Articulo 93.- La Escuela Electoral y de Gobernabilidad es el 6rgano de Altos Estudios
Electorales, de investigacién, académico y de apoyo técnico al desarrollo y cumplimiento de los
objetivos del Jurado Nacional de Elecciones. Organiza cursos de especializacién en materia
electoral, de democracia y gobernabilidad. La Escuela de Electoral y de Gobernabilidad depende
de la Gerencia General.

Articulo 94.-  Las funciones de la Escuela Electoral y de Gobernabilidad son las siguientes:

a) Elaborar, proponer, dirigir e implementar las politicas, planes, estrategias y lineamientos,
en las materias de su competencia, en coordinacién con los 6rganos correspondientes.

b) Coordinar, formular y actualizar los contenidos de los programas académicos en materia
electoral, en coordinacion con los 6rganos competentes y conforme a los lineamientos
institucionales.

c) Dirigir y ejecutar programas de formacion académica de alto nivel vinculados a la formacién
politica, electoral y de gobernabilidad, fomentando y promoviendo la realizacion de
maestrias, diplomados, cursos, talleres, seminarios, charlas y otros certamenes
académicos en los que se debatan o analicen temas vinculados al fortalecimiento del
sistema democratico o cuestiones afines.

d) Proponer a la alta direccion los planes y programas de capacitacion electoral en
coordinacién con los érganos competentes, dirigidos a los funcionarios y servidores del
Jurado Nacional de Elecciones y de los Jurados Electorales Especiales, asi como también
a los organismos del Sistema Electoral que lo requieran.

e) Conducir, promover y evaluar el desarrollo de actividades de investigacion y analisis de la
jurisprudencia, en materia electoral, democracia y de gobernabilidad para fines de
formacion y capacitacion académica.

f)  Promover y gestionar, ante la Direccién Nacional de Educacion, Participacion y Formacion
Civico Electoral, el desarrollo de la produccidn editorial, asi como la adquisicion de material
bibliografico, necesario para la gestion académica.

g) Identificar y proponer las necesidades de suscripcion de convenios con entidades publicas,
privadas nacionales e internacionales, en coordinaciéon con los érganos correspondientes,
para desarrollar actividades y eventos académicos en funcién a los objetivos y fines de la
entidad.

h) Formular y proponer disposiciones normativas y documentos de gestion, en las materias
de su competencia; y controlar su cumplimiento, para el mejor cumplimiento de sus fines y
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objetivos.
Realizar otras funciones que, en el ambito de su competencia, le encomiende la Gerencia
General.

CAPITULO XI
09 ORGANOS DESCONCENTRADOS

09.1 OFICINAS DESCONCENTRADAS

Articulo 87° Las Oficinas Desconcentradas son unidades de organizacion desconcentradas que
dependen de la Direccion de Gestion y Coordinacion Territorial, encargadas de coordinar y
ejecutar, en el ambito territorial de su competencia, las acciones que les sean asignadas o
encargadas en materia de Atencién al Usuario, Registro de Organizaciones Politicas,
Fiscalizacion, Educacion electoral, y demas vinculadas a las funciones y prioridades
institucionales.

Articulo 95.- Las funciones de las Oficinas Desconcentradas son las siguientes:

a)

b)

<)
d)

e)

f)
9)

h)

n)

0)

p)
a)

Realizar la recepcién documentaria, verificando el cumplimiento del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y en su caso de la tabla de tasas en materia electoral, asi
como ejecutar el registro, clasificacion y distribucién de los documentos a las diferentes
unidades de organizacion del Jurado Nacional de Elecciones.

Recibir solicitudes de vacancia y suspensién dentro del &mbito de su influencia geografica
y remitirlas a la sede central del Jurado Nacional de Elecciones.

Recibir las solicitudes de inscripcion de encuestadoras del ambito de su influencia
geografica y remitirlas a la sede central del Jurado Nacional de Elecciones.

Mantener y organizar el archivo documentario en concordancia con la politica institucional
en materia archivistica.

Absolver las consultas, sugerencias, reclamos y requerimientos de informacién publica y
orientacién, asi como el estado del tramite de los expedientes presentados en la respectiva
Oficina por los ciudadanos a través de cualquier medio de comunicacion valido.

Elaborar informes, reportes, analisis y estadisticas correspondientes a sus funciones.
Administrar los fondos que se le asignen, de acuerdo con la ley y sujetandose a las normas
y procedimientos de los sistemas de Contabilidad y de Tesoreria del Jurado Nacional de
Elecciones.

Proponer politicas, normas y procedimientos y demas instrumentos de normativa interna
en el ambito de su competencia, que se requieran para mejorar el desempefio de sus
funciones.

Efectuar la verificaciéon del cumplimiento de los requisitos legales para la inscripcion de
organizaciones politicas locales y/o regionales en su ambito de su influencia geogréfica.
Expedir constancias de afiliaciéon a una organizacion politica en el ambito de su influencia
geogréafica.

Tramitar las solicitudes de inscripcion de organizaciones politicas, renuncias y
desafiliaciones en el ambito de su influencia geogréfica.

Ejecutar planes de fiscalizacién para la eleccion de Consejos de Coordinacién Local,
Consejos de Coordinacion Regional, Juntas Vecinales y demés organizaciones que lo
requieran, en el marco de las competencias del Jurado Nacional de Elecciones.

Efectuar la Fiscalizacion de los Comités Partidarios de las Organizaciones Politicas en
proceso de inscripciébn en el Registro de Organizaciones Politicas, por encargo de la
Direccion Nacional de Fiscalizacion y Procesos Electorales

Realizar otras actividades de fiscalizacién en el ambito de su influencia geografica.
Realizar actividades de capacitacion, difusion y formacion civica ciudadana de los
diferentes programas que se encuentran a cargo de la Direccion Nacional de Educacion,
Participacion y Formacion Civica Electoral y/o de la Escuela Electoral y de Gobernabilidad,
de competencia del Jurado Nacional de Elecciones.

Desarrollar actividades de atencion y orientacion la ciudadania.

Otras funciones que le sean asignadas o coordinadas por los érganos competentes, previa
coordinacién con la Direccién de Gestién y Coordinacion Territorial.
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CAPITULO X
10 ORGANOS TEMPORALES

10.1 JURADOS ELECTORALES ESPECIALES

Articulo 96.- Los Jurados Electorales Especiales son érganos de funcionamiento temporal,
desconcentradas territorialmente, creadas para cada proceso electoral, referéndum y otras
consultas populares. Se encargan de dirigir, coordinar, supervisar y controlar las actividades de
gestion jurisdiccional, fiscalizadora y administrativa dentro de sus respectivas circunscripciones,
a fin de garantizar el respeto a la voluntad ciudadana en todo proceso electoral.

Articulo 97.-  Los Jurados Electorales Especiales se rigen en lo aplicable, por las normas del
Pleno del Jurado Nacional de Elecciones en lo concerniente a obligaciones, impedimentos,
quérum, sesiones, acuerdos, fallos, deliberaciones, nulidades y votaciones.

Articulo 98.- Los Jurados Electorales Especiales estan constituidos por tres miembros:

a) Un juez superior titular en ejercicio de la corte superior bajo cuya circunscripcién se
encuentra la sede del jurado electoral especial, quien lo preside. Simultdneamente, también
designa a su suplente.

b) Un miembro designado por el Ministerio Publico, elegido entre los fiscales superiores en
actividad y jubilados. Simultaneamente, también designa a su suplente.

¢) Un miembro titular y suplente designado por el Jurado nacional de Elecciones mediante
sorteo en acto publico de una lista de veinticinco ciudadanos que residan en la sede del
jurado electoral y que se encuentren inscritos en el Registro Nacional de Identificacién y
Estado Civil, conforme lo establece el articulo 33 de la Ley N° 26486 (Ley Organica del
Jurado Nacional de Elecciones).

Articulo 99.- Los miembros integrantes de los Jurados Electorales Especiales se mantendran
en sus cargos hasta la proclamacion de los candidatos y la entrega de sus respectivas
credenciales; con excepcion del Presidente del Jurado, quien se mantendra en el cargo hasta la
rendicién de cuentas de los fondos asignados, plazo que no puede ser mayor a diez (10) dias,
bajo responsabilidad, contados desde la proclamacion de los candidatos y la entrega de las
respectivas credenciales.

Articulo 100.- Las funciones de los Jurados Electorales Especiales son los siguientes:

a) Inscribir las listas de los candidatos, segun se le confiera esa facultad en cada tipo de
proceso electoral.

b) Expedir las credenciales de los personeros de las agrupaciones que participen en los
procesos electorales, de acuerdo a los Reglamentos que expida el Jurado Nacional de
Elecciones.

c) Fiscalizar la legalidad de la realizacién de los procesos electorales y del ejercicio del
sufragio, aplicando el Manual de Procedimientos de Fiscalizaciéon aprobado por el Jurado
Nacional de Elecciones.

d) Velar por el cumplimiento obligatorio de las resoluciones y directivas del Jurado Nacional
de Elecciones, de las normas sobre organizaciones politicas y demas disposiciones
referidas a la administracion de justicia electoral.

e) Administrar justicia electoral en primera instancia, con criterio de conciencia, independencia
y autonomia.

f)  Proclamar los resultados del referéndum o de otro tipo de consulta popular llevados a cabo en
su @mbito, en funcion a la informacion de resultados de la Oficina Descentralizada de Procesos
Electorales (ODPE) y a los resultados de fiscalizacion luego de aplicar el Manual de
Procedimientos y haber subsanado las incidencias encontradas.

g) Proclamar y expedir las credenciales a los candidatos elegidos, de acuerdo a las directivas
que emita el Pleno del Jurado Nacional de Elecciones, al respecto.

h)  Expedir las credenciales correspondientes a los candidatos elegidos en virtud del proceso
electoral ante su jurisdiccion, de acuerdo a los Reglamentos que emita el Jurado Nacional de
Elecciones.

i)  Declarar la nulidad de un proceso electoral, de referéndum u otras consultas populares en
primera instancia, conforme a Ley.

})  Resolver las tachas formuladas contra los ciudadanos sorteados para conformar las mesas
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de sufragio, conforme a la Ley Organica de Elecciones y a las directivas y procedimientos
que emita el Pleno del Jurado Nacional de Elecciones.

k) Poner en conocimiento del Jurado Nacional de Elecciones y de la Autoridad competente,
las infracciones o delitos cometidos por las personas, autoridades, funcionarios o
trabajadores publicos, en aplicacién de las normas electorales, acompafando las pruebas
correspondientes, registrando tales infracciones o delitos en el reporte de incidencias
establecido por el Manual de Procedimientos de Fiscalizacion Electoral.

I) Resolver las impugnaciones de las decisiones de los miembros de mesas hechas durante
la votacion y el escrutinio en las mesas de sufragio.

m) Resolver en primera instancia las observaciones de las actas electorales.

n) Remitir al Jurado Nacional de Elecciones los resultados electorales obtenidos, confrontando
las incidencias evidenciadas por la labor de fiscalizacion con los resultados que emite la
Oficina Descentralizada de Procesos Electorales (ODPE).

0) Administrar los fondos que se le asignen, de acuerdo a Ley y sujetandose a las normas y
procedimientos de los sistemas de Contabilidad y de Tesoreria, asi como a las directivas
emitidas por el Jurado Nacional de Elecciones.

p) Designar a su personal administrativo de acuerdo a su presupuesto, aplicando la normativa
existente sobre procesos de seleccion y contratacion e incompatibilidades previstas en la Ley,
asi como las directivas emitidas por el Jurado Nacional de Elecciones.

g) Presentar antes de su cese, y por separado, un informe ejecutivo de su gestion fiscalizadora
y otro informe de gestién administrativa, incluyendo en éste Ultimo los estados de cuenta y
ejecucion de presupuesto al Jurado Nacional de Elecciones, dentro del plazo establecido
por Ley, bajo responsabilidad de sus miembros.

r) Resolver las tachas formuladas contra la inscripcion de candidatos y organizaciones
politicas y conceder los recursos de apelacion, queja y nulidad que se interpongan contra
sus resoluciones, elevando los actuados al Jurado Nacional de Elecciones.

s) Otras funciones que le sean asignadas por el Pleno, el Presidente del Jurado Nacional de
Elecciones y las disposiciones legales vigentes.

TiTULO 1NN
RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

Articulo 101.- El Jurado Nacional de Elecciones establece y mantiene relaciones de
coordinacion y colaboracion con la Oficina Nacional de Procesos Electorales, el Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil, asi como con las instituciones publicas y privadas,
nacionales y extranjeras que coadyuven al cumplimiento de sus funciones.

Articulo 102.- Las coordinaciones entre los 6rganos del Sistema Electoral después de la
convocatoria de cada proceso electoral, referéndum y otras consultas populares, se realizaran
a través del Comité de Coordinacion Electoral, establecido al amparo de la Ley Organica de
Elecciones.

TITULO IV
REGIMEN LABORAL

Articulo 103.- Elrégimen laboral del Jurado Nacional de Elecciones, se rige por las siguientes

disposiciones, sin perjuicio de la aplicacién de otras normas legales que resulten pertinentes:

a) Los Miembros del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones estan comprendidos dentro del
régimen laboral de la actividad publica, Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la
Carrera Administrativa.

b) El personal del Jurado Nacional de Elecciones esta comprendido dentro del régimen laboral de la
actividad privada, Decreto Legislativo N° 728, demas normas conexas y complementarias.

¢) Losfuncionariosy servidores del Jurado Nacional de Elecciones percibiran una gratificacion
por fiestas patrias y una por navidad, equivalentes —en cada caso— a una remuneracion
mensual total. Asimismo, percibiran una bonificacion extraordinaria por escolaridad, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal de la Entidad.

d) Las remuneraciones de los Miembros del Pleno del Jurado Nacional de Elecciones, asi
como la de los Miembros de los Jurados Electorales Especiales se determinan conforme a
la normatividad vigente.
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e) Las remuneraciones de los funcionarios y servidores del Jurado Nacional de Elecciones,
contratados a plazo fijo o indeterminado, seran establecidas por el Presidente del Jurado
Nacional de Elecciones, a propuesta de la Gerencia General, de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes.

TITULO V
REGIMEN ECONOMICO

Articulo 104.- Los recursos del Jurado Nacional de Elecciones estan constituidos por:

a) Las asignaciones que se le confiere mediante la Ley Anual de Presupuesto del Sector
Publico.

b) Los aportes, asignaciones, legados, donaciones, transferencias, subvenciones y cualquier
otro acto de liberalidad en dinero o especies que le otorguen personas naturales o juridicas
nacionales o extranjeras, incluyendo las que provengan de la cooperacion internacional.

c) Los recursos propios que genere en virtud de las acciones de su competencia conforme a
las normas pertinentes.

d) Los demas que se le asigne segun disposicion legal.

TiTULO VI
APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

Articulo 105.- EI Reglamento de Organizacion y Funciones es aprobado por el Presidencia del
Jurado Nacional de Elecciones y entrar4d en vigencia, conforme a lo que establezca su
Resolucién aprobatoria. Su actualizacién seguira el mismo tramite de aprobacion.

TITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera: La implementacion y puesta en funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas del
Jurado Nacional de Elecciones a las que se refiere el presente Reglamento, se efectuara en
forma progresiva en las zonas que disponga el Presidente del Jurado Nacional de Elecciones
y en funcion a la disponibilidad presupuestal de la Entidad.

Segunda: La Gerencia General es el 6rgano encargado de hacer cumplir las disposiciones
establecidas y disponer la difusion del presente Reglamento.

Tercera: En el caso existan indagatorias acordadas por el Pleno del Jurado Nacional de
Elecciones, o que pudieran encontrarse en trdmite se adecuaran a las disposiciones
modificatorias del articulo 12°, literal i, y articulo 22°, literal i.

Cuarta: Para efecto del presente reglamento, la alusion de cualquier cargo, se considera como
una referencia indistinta a personas de ambos géneros.

Quinta: Quedan sin efecto todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

38



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES | INE

ANEXO
ORGANIGRAMA
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